
 
 

UNITÀ COORDINAMENTO SEGRETERIE ORGANI COLLEGIALI 
 
 
 

AVVISO ALLE AZIENDE 
 
 

Ai sensi e per gli effetti della legge 241/90 e successive modifiche l’Unità di Coordinamento 
delle Segreterie Organismi Collegiali informa che è stato introdotto l’accesso telematico agli atti, 
quale strumento ordinario, ferme restando le notificazioni per mezzo posta e quella svolta dagli 
Uffici presso la sede Aifa.  

 Tale accesso dovrà avvenire tenendo conto delle seguenti indicazioni: 
• Tempestiva comunicazione, per via telematica, dell’indirizzo di posta elettronica certificata 

dell’Azienda utilizzato per richiedere l’accesso agli atti. 
• Il nuovo modulo per la richiesta di accesso agli atti è disponibile nella sezione relativa alle 

Notifiche Atti Amministrativi, esso dovrà essere redatto in ogni sua parte e inviato 
all’indirizzo dedicato: cts_stralcio_verbali@aifa.mailcert.it. 

• Si precisa, inoltre, che l’accesso agli atti effettuato per via telematica all’indirizzo di posta 
elettronica certificata non prevede oneri di spedizione e costi di riproduzione per 
l’interessato. 

• Ai sensi della L. 241/1990, il termine di rilascio dei documenti è di 30 giorni, decorrenti dal 
momento della ricezione dell’istanza di accesso o dal perfezionamento dell’atto qualora 
successivo alla ricezione della medesima istanza. 

 
Ai fini dello snellimento delle procedure amministrative e in applicazione del principio della 

dematerializzazione dei documenti s’invitano le Ditte a un uso esclusivo della posta elettronica 
certificata. 

Preme precisare che al fine di evitare rallentamenti e disguidi delle attività è necessario che le 
procure all’intestatario rilasciate dalle singole Ditte per la rappresentanza presso quest’Agenzia, 
siano efficaci e regolari al momento dell’invio delle richieste.  
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