
AREA COORDINAMENTO AFFARI AMMINISTRATIVI 

UFFICIO RISORSE UMANE 

RESP.  DEL PROCEDIMENTO IL DIRETTORE DELL’UFFICIO, DOTT. GIUSEPPE CORTESE – g.cortese@aifa.gov.it  

tel. 06  5978 4965 

PROCEDIMENTO NORMA TERMINE GG. NOTE/REFERENTI 
Procedure concorsuali: 
ricevimento ed esame sotto il 
profilo dei requisiti di esclusione
  
 

D. lgs. 165/2001 
DPR 487/1994 
DPR 324/2000  
CCNL Comparto Ministeri e Area I 
Dirigenza 

180 
(dal termine della presentazione 
delle domande) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Finamonti   tel.06.5978.4530 
Schiavoni    tel.06.5978.4532 
Clementi tel. 06. 59784137 
Balestrieri tel.06. 59784648 
concorsi@aifa.gov.it 
 

Procedure concorsuali: 
nomina della Commissione  
  

D. lgs. 165/2001 
DPR 487/1994 
DPR 324/2000  

90  
(dal termine della presentazione 
delle domande) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Finamonti   tel.06.5978.4530 
Schiavoni    tel.06.5978.4532 
Clementi tel. 06. 59784137 
Balestrieri tel.06. 59784648 
concorsi@aifa.gov.it  
 

Procedure concorsuali: 
organizzazione prove scritte e 
orali 
  

D. lgs. 165/2001 
DPR 487/1994 
DPR 324/2000  

120  
(dal termine della presentazione 
delle domande) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Finamonti   tel.06.5978.4530 
Schiavoni    tel.06.5978.4532 
Clementi tel. 06. 59784137 
Balestrieri tel.06. 59784648 
concorsi@aifa.gov.it 
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Procedure concorsuali: 
gestione delle graduatorie 
  
  

D. lgs. 165/2001 
DPR 487/1994 
DPR 324/2000  

90  
(dalla verifica della rinuncia, 
opzione ecc.) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Finamonti   tel.06.5978.4530 
Schiavoni    tel.06.5978.4532 
Clementi tel. 06. 59784137 
Balestrieri tel.06. 59784648 
concorsi@aifa.gov.it  
 

Procedure concorsuali: 
conclusione  
   

D. lgs. 165/2001 
DPR 487/1994 
DPR 324/2000 

6 mesi dalla data di effettuazione 
delle prove scritte o, nel caso di 
concorsi per titoli, dalla data di 
convocazione 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Finamonti   tel.06.5978.4530 
Schiavoni    tel.06.5978.4532 
Clementi tel. 06. 59784137 
Balestrieri tel.06. 59784648 
concorsi@aifa.gov.it  
 

Avvisi di selezione pubblica per 
titoli e/o colloquio finalizzati al 
conferimento di incarichi di 
collaborazione coordinata e 
continuativa per le esigenze dei 
progetti deliberati da AIFA  

Art. 1, comma 188 L. 266/2005 
Art. 9, comma 28, DL 78/2010 
convertito in L. 122/2010 
Determina Direttoriale 207/2011 

60  
(dal termine della presentazione 
delle domande) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Finamonti   tel.06.5978.4530 
Schiavoni    tel.06.5978.4532 
Clementi tel. 06. 59784137 
Balestrieri tel.06. 59784648 
concorsi@aifa.gov.it 
 

Stage e tirocini 
 

L. 196/1997 
D.M. 142/1998 
L. 148/2011 
“Linee guida in materia di tirocini” 
del 24/01/2013  

30 
(Tempi ordinari del procedimento) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Mancosu   tel. 06.5978.4521 
f.mancosu@aifa.gov.it 
Matrone   tel. 06.5978.4571 
p.matrone@aifa.gov.it 
segreteriarisorseumane@aifa.gov.it 
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Assunzioni obbligatorie  L. 68/1999 30 
(Tempi ordinari del procedimento 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Mancosu   tel.06.5978.4521 
f.mancosu@aifa.gov.it 
segreteriarisorseumane@aifa.gov.it 
 
 
 

Conferimento incarico 
dirigenziale 

D. lgs. 165/2001  
CCNL  Area I Dirigenza 

30 ca.  
(dalla pubblicazione dell’avviso di 
conferimento dell’incarico sul sito 
istituzionale) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Cervigni tel.06.5978.4510 
Rossi Brigante tel.  06.5978.4560 
d.cervigni@aifa.gov.it 
d.rossibrigante@aifa.gov.it 
segreteriarisorseumane@aifa.gov.it 
 

Incarichi extraistituzionali D. lgs. 165/2001  
CCNL Comparto Ministeri e Area I 
Dirigenza 

30 
(Tempi ordinari del procedimento) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Pangallozzi   tel.06.5978.4544 
o.pangallozzi@aifa.gov.it 
Bilancia tel. 06.59784499 
anagrafe.prestazioni@aifa.gov.it 
 

Comando e/o assegnazione 
temporanea /distacchi 

DPR 3/1957 
D. lgs. 165/2001 
CCNL Comparto Ministeri e Area I 
Dirigenza 
 

30 
(Tempi ordinari del procedimento) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Mancosu tel.06.5978.4521 
f.mancosu@aifa.gov.it 
Polimeni tel. 06.59784512 
segreteriarisorseumane@aifa.gov.it 
 

Mobilità  DPR 3/1957 
D. lgs. 165/2001 e s.m.i. 

Tempi previsti dal bando di 
mobilità 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
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CCNL Comparto Ministeri e Area I 
Dirigenza 

Finamonti   tel.06.5978.4530 
Schiavoni    tel.06.5978.4532 
Mancosu    tel.06.5978.4521 
concorsi@aifa.gov.it 
segreteriarisorseumane@aifa.gov.it 
 

Collocamento fuori ruolo D. lgs. 165/2001,  
DPR 3/1957 artt. 58-59, 
L. 1114/1962 
 DPR 1077/1970 art. 35, 
L.24/12/2012, n. 228 artt. 1 - 
comma 

30 
(Tempi ordinari del procedimento) 
Ai sensi dell’art. 1, comma 2 L. 
1114/1962, l’amministrazione può 
autorizzare l’immediato utilizzo del 
dipendente nelle more della 
autorizzazione rimessa agli organi 
istituzionali  
(Presidenza del Consiglio DFP) 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Cervigni tel.06.5978.4510 
d.cervigni@aifa.gov.it 
segreteriarisorseumane@aifa.gov.it 
 
 

 

Accesso agli atti Legge 7 agosto 1990 n. 241. 
Regolamento per l’attuazione 
degli artt. 2 e 4 della legge 
241/1990 e per la 
dematerializzazione 
(Regolamento 
AIFA). 
D.P.R. 12 aprile 2006 n. 184 

30 
(Tempi ordinari del procedimento 
termine sospeso nei 10 giorni 
concessi al controinteressato per 
presentare opposizione 
all’accesso) 
 

Per  acquisire informazioni 
rivolgersi a: 
Cervigni tel.06.5978.4510 
Polimeni tel. 06.5978.4510 
segreteriarisorseumane@aifa.gov.it 
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