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GARA D’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO
DEI SERVIZI DI CASSA
DELL’AGENZIA ITALIANA DEL FARMACO

PROSPETTO INFORMATIVO
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Le gare d’appalto a “procedura ristretta accelerata” si svolgono in due successive fasi:

e la prima, attivata con la pubblicazione del bando sulle Gazzette Ufficiali CEE e
Italiana e, in estratto, su quattro quotidiani (due a tiratura nazionale e due a tiratura
locale), € finalizzata a selezionare i candidati da invitare a presentare offerta sulla
base dei criteri indicati nel bando di gara stesso;

¢ la seconda, attivata da una lettera d’invito del’Amministrazione appaltante, riservata
ai soli concorrenti che abbiano superato la prima fase, €& finalizzata a valutare le
offerte sulla base dei criteri tecnico - economici individuati nella lettera d’invito stessa.

Le normative comunitaria e nazionale di recepimento prevedono due forme di appalto
pubblico a procedura ristretta:

e una ordinaria, per la quale sono previsti almeno 37 giorni per la ricezione delle
domande di partecipazione a decorrere dalla data di spedizione del bando di gara
all’'Ufficio Pubblicazioni delle Comunita Europee e di 40 giorni per il ricevimento delle
offerte a decorrere dalla data della lettera di invito;

e una accelerata, per la quale sono previsti un minimo di 15 giorni per la ricezione
delle candidature a decorrere dalla data di spedizione del bando di gara all’'Ufficio
Pubblicazioni delle Comunita Europee ed un termine non inferiore a 10 giorni per il
ricevimento delle offerte.
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INTRODUZIONE
1.1 Amministrazione aggiudicatrice

Agenzia Italiana del Farmaco (AIFA), agenzia del Ministero della Salute.

Riferimenti:

e Ufficio Affari Amministrativi del Personale e Legali dell’Area Coordinamento
Affari amministrativi dell’Agenzia Italiana del Farmaco

e Viadella Sierra Nevada n. 60, 00144 Roma

o telefono: +39 06 5978 4204 / +39 06 5978 4143

o fax: +39 06 5978 4055

e e-mail: g.romeo@aifa.gov.it; e.cesta@aifa.gov.it;

1.2 Responsabile Unico del Procedimento
Dott.ssa Giovanna ROMEO.

1.3 Notizie di carattere generale

L'Agenzia Italiana del farmaco bandisce una gara nella forma della procedura ristretta
per l'affidamento dei servizi di cassa, ai sensi dell'art. 50 del D.P.R. n. 97/2003, nel
rispetto della normativa sulla Tesoreria Unica (Legge n. 720/1984 e s.m.i. e relative
norme di attuazione), con previsione di inclusione per la gestione del patrimonio

mobiliare dellAgenzia.

La gara d'appalto é stata indetta con l'invio del Bando all'Ufficio Pubblicazioni delle
Comunita Europee (GUCE) il giorno 6/12/2007 n. ID 2007-100102 e verra pubblicato
sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana 5" Serie Speciale n. 145 del
12/12/2007 (Commerciale) nonché per estratto, su Il Sole 24 Ore, sul Corriere della

Sera, su Repubblica e su “24 Minuti”.

La Lettera d'invito, con allegata la documentazione di gara (Disciplinare di gara,
Schema di Contratto che regolera i rapporti tra il prestatore dei servizi e I'AIFA,
schemi delle ulteriori dichiarazioni da presentare) sara trasmessa soltanto ai candidati

selezionati dal’ Amministrazione, entro e non oltre il termine ultimo del 23/12/2007.

1.4 Legislazione applicabile

La gara é effettuata ai sensi del Decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163: “Codice dei

contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive
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2004/17/CE e 2004/18/CE".

La prestazione dei servizi di cassa dovra essere effettuata dai soggetti autorizzati ai
sensi del D.Lgs. n. 385/1993, nel rispetto della normativa di cui allart. 50 D.P.R.
27/2/2003 n. 97.

1.5 Informazioni integrative e chiarimenti

Eventuali chiarimenti circa I'oggetto della gara, la relativa procedura di partecipazione,
nonché la documentazione da produrre, potranno essere richiesti dal lunedi al
venerdi, dalle ore 9.30 alle ore 12.00 e dalle ore 14.30 alle ore 16.00, esclusivamente
all'Ufficio Affari Amministrativi del Personale e Legali del’Area “Coordinamento Affari

Amministrativi” dell’AIFA, via posta, telefax o e-mail, ai recapiti riportati al punto 1.1.

Le richieste di chiarimenti dovranno riportare il numero di telefono e/o di fax e/o di e-
mail del concorrente, nonché il nominativo di un referente del concorrente al quale
I'’Agenzia Italiana del Farmaco inviera la risposta. Si precisa che, nel caso in cui non
venga indicata tale informazione, i chiarimenti verranno trasmessi impersonalmente al

concorrente senza che possa derivarne responsabilita alcuna per I'AlFA.

In caso di richiesta via fax, il concorrente & tenuto ad accertarsi dell’avvenuta
ricezione da parte dellAIFA, chiedendone conferma via telefono al n. +39 06 5978
4143, dalle ore 09.30 alle ore 12.00 e dalle ore 14.30 alle ore 16.00 di ciascun giorno

lavorativo (sabato escluso).

Si avverte che le richieste di chiarimenti, al fine di consentire all’AIFA di poter inviare
le risposte in tempo utile per la presentazione delle candidature, dovranno pervenire
entro le ore 12.00 del giorno 17/12/2007.

2. CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

2.1 Descrizione del servizio

L'appalto ha per oggetto I'affidamento dei servizi di cassa senza vincolo di tesoreria
unica (incassi e pagamenti).

Categoria del servizio: 6/b — Servizi Bancari e Finanziari, CPC ex 81, 812, 814
(Allegato n. Il A elenco dei servizi di cui agli artt. 20 e 21 del D.Lgs. n. 163/2006). CPV
66000000.

Le condizioni, i requisiti, le caratteristiche tecniche e le modalita di esecuzione del

servizio saranno descritte e regolamentate, oltre che dal presente Prospetto
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Informativo e dal Bando di gara:
- dalla Lettera di invito;
- dallo Schema di Contratto;

- dallo Schema di Dichiarazione di Offerta Economica.

2.2 Durata del servizio

Tre anni dalla data di sottoscrizione del contratto, con previsione di rinnovo per

ulteriori tre anni.

3. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

3.1 Termine per laricezione della domanda di partecipazione

La Domanda di partecipazione/Autocertificazione dovra pervenire all’'Ufficio Affari
Amministrativi del Personale e Legali dellArea Coordinamento Affari Amministrativi
dell’Agenzia Italiana del Farmaco, Via della Sierra Nevada n. 60, 00144 Roma, entro
e non oltre le ore 12.00 del giorno 21/12/2007.

Sull'involucro del plico, dovranno essere riportate l'indicazione del mittente e la
dicitura “GARA D'’APPALTO PER L'’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI CASSA
DELL’AGENZIA ITALIANA DEL FARMACO.”

3.2 Condizioni per la partecipazione
Saranno invitati a presentare offerta esclusivamente le Banche che ne facciano

domanda, utilizzando, a pena di esclusione, il modulo “Domanda di

partecipazione/autocertificazione” (allegato “A” al presente Prospetto Informativo) e
che dichiarino, nelle forme di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445:

a) di non essere sottoposte al controllo dell’Agenzia Italiana del Farmaco né di
soggetti da questa controllati;

b) dinon rientrare in alcuno dei casi di esclusione dalla partecipazione alle gare
di cui all'art. 38, comma 1 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163;

c) che, nei confronti della persona che in loro nome sottoscrivera la
domanda/autocertificazione e nei confronti dei loro amministratori, non
sussiste alcuno dei casi di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui
all'art. 38, comma 1 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163;

d) di non essere incorsi nei due anni precedenti alla data della gara nei
provvedimenti previsti dall’art. 44 del D.Lgs. 25 luglio 1998, n. 286
sull'immigrazione per gravi comportamenti ed atti discriminatori;
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e) lottemperanza agli obblighi derivanti dalle norme che disciplinano il
trattamento dei dati personali di cui al D.Lgs. n. 196/2003, nel caso di
trattamento di dati, anche detenuti all’estero, effettuati dai concorrenti stabiliti
sul territorio dello Stato;

che dichiarino, altresi:

f) il possesso, alla data di presentazione dell'offerta, di almeno una
sede/filiale/agenzia operativa su Roma ovvero I'impegno ad attivarla entro la
data di avvio del servizio;

g) latitolarita di un patrimonio netto, risultante dal bilancio 2006, non inferiore a
€ 4.000.000.000,00 (quattromiliardi/00);

h) che la Banca ha gestito nell'ultimo triennio (2004 - 2005 - 2006) servizi di
cassa e tesoreria per conto di enti pubblici con volume finanziario (entrate +
uscite) complessivo per il triennio non inferiore ad euro 150,000,000,000,00
(centocinquantamiliardi/00);

e che dichiarino, infine, il possesso:

i) del provvedimento autorizzativo ad esercitare l'attivita bancaria ai sensi del
D.Lgs. n. 385/1993 rilasciato dalla Banca d’ltalia;

j) della certificazione di qualita, rilasciata da parte di un organismo certificato ai
sensi della vigente normativa, in merito al processo di erogazione dei servizi
di Tesoreria e Cassa.

La conformita al requisito di cui alla precedente lettera i) dovra essere documentata, a

pena di esclusione, con la presentazione - in allegato alla domanda di

partecipazione/autocertificazione — di una tabella, da predisporre sulla base del fac-
simile fornito dall’Agenzia Italiana del Farmaco (cfr. allegato “B” al presente Prospetto
Informativo) e riportante: denominazione dell’ente committente, entitd dei servizi

forniti, anno di riferimento.

4. RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE
Ai sensi dellart. 37 D.Lgs. n. 163/2006 & ammessa la partecipazione di
raggruppamenti temporanei d'imprese (R.T.l.), gia costituiti o da costituire, che

dovranno attenersi, a pena di esclusione, alle modalita di seguito indicate.

4.1 R.T.l. costituiti

a) la Domanda di partecipazione/Autocertificazione dovra essere presentata da
ciascuna Banca raggruppata;

b) la Domanda di partecipazione/autocertificazione presentata da parte della
Banca mandataria verra considerata comungque come domanda in nome e per
conto del R.T.1,;

C) i requisiti indicati alle lettere a), b), c), d) ed e) del precedente paragrafo 3.2
dovranno essere posseduti da ciascuna Banca raggruppata;
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d) i requisiti di cui alle lettere g) e h) del precedente paragrafo 3.2) dovranno
essere posseduti dalla Banca capogruppo almeno per il 90%, ferma restando la
copertura integrale delle soglie richieste;

e) i requisiti di cui alle lettere f), i) e j) del precedente paragrafo 3.2 dovranno
essere posseduti, a pena di esclusione, almeno dalla Banca capogruppo.

4.2 R.T.l. da costituire
a) la Domanda di partecipazione/autocertificazione dovra essere presentata da
ciascuna Banca raggruppanda;

b) la Domanda di partecipazione/autocertificazione presentata da parte di
ciascuna Banca raggruppanda verra considerata come espresso impegno a
costituirsi in R.T.I. in caso di aggiudicazione del servizio;

) i requisiti indicati alle lettere a), b), c), d) ed e) del precedente paragrafo 3.2
dovranno essere posseduti da ciascuna Banca raggruppanda;

d) i requisiti di cui alle lettere g) e h) del precedente paragrafo 3.2) dovranno
essere posseduti dalla Banca capogruppo almeno per il 90%, ferma restando la
copertura integrale delle soglie richieste;

e) i requisiti di cui alle lettere f), i) e j) del precedente paragrafo 3.2 dovranno
essere posseduti, a pena di esclusione, almeno dalla Banca capogruppo.

5. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La gara sara aggiudicata secondo il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa - ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 12/04/2006, n. 163: “Codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e
2004/18/CE", determinata in base alla valutazione dei parametri di valutazione tecnici
ed economici come dettagliati nella Lettera di Invito e negli allegati che verranno

inviati alle Banche partecipanti alla gara.

6. ALTRE INDICAZIONI

A pena di esclusione, i concorrenti prendono atto di quanto segue:

1. Non sono ammessi la cessione né il subappalto, totale o parziale, dei servizi.
2. Non potranno essere prese in considerazione offerte presentate da:

- Banche che presentino rapporti di collegamento, ai sensi dell’art. 2359 c.c., con
altre Banche partecipanti alla gara, nonché qualsivoglia riconducibilita delle
offerte presentate da altri partecipanti alla gara al medesimo centro decisionale o
di interessi;

- Banche che abbiano rappresentanti legali in comune, senza che si siano costituiti
0 abbiano manifestato I'intenzione di costituirsi in R.T.l.;
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- Banche facenti parte di un R.T.l. che partecipino anche singolarmente o come
aderenti ad altro R.T.I.

3. L’Agenzia Italiana del Farmaco si riserva la facolta insindacabile di non procedere
ad inviti ovvero di procedere all’'aggiudicazione anche in caso di una sola offerta
valida.

4. Ai sensi dell'art. 57, comma 5, lettera b), del D.Lgs. n. 163/2006, I'Agenzia Italiana
del Farmaco si riserva la possibilita di ricorrere alla procedura negoziata per
I'affidamento della ripetizione dei servizi oggetto della presente gara.

7. CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Sono cause di esclusione dalla gara:

- il mancato rispetto delle condizioni di partecipazione di cui al precedente paragrafo
3.2 e di quelle specifiche previste al precedente paragrafo 4 in caso di
partecipazione di R.T.l,;

- la mancata redazione della Domanda di partecipazione/autocertificazione in
conformita al modulo fornito dalla Agenzia Italiana del Farmaco (allegato sub “A” al
presente Prospetto Informativo) ovvero la sua mancata o parziale compilazione;

- la mancata produzione della documentazione in allegato alla Domanda di
partecipazione/autocertificazione, nel rispetto delle indicazioni fornite in calce al
modulo fornito dall’Agenzia Italiana del Farmaco, e in particolare:

e sub 1, la fotocopia del documento di identita della persona che avra sottoscritto
la Domanda di partecipazione/autocertificazione;

e sub 2, la tabella recante 'indicazione dei committenti dei servizi di cassa forniti
ad enti della P.A. nel triennio 2004/2006;

e sub 3, I'atto del notaio relativo alla costituzione di R.T.I., qualora gia costituiti;

e sub 4, se del caso, il documento recante integrazioni alle informazioni riportate
nella Domanda di partecipazione/autocertificazione.

8. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 196/2003 (Codice in materia di tutela dei dati
personali), I’Agenzia Italiana del Farmaco, quale Titolare del trattamento dei dati forniti
attraverso la compilazione del modulo Domanda di partecipazione/autocertificazione e
nei documenti ad essa allegati, informa i concorrenti che tali dati verranno utilizzati ai
soli fini della partecipazione alla gara e della selezione dei concorrenti e che tali dati
verranno trattati con sistemi automatici e manuali, da parte di personale
appositamente incaricato, e comunque in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza. | dati richiesti sono essenziali per I'espletamento delle procedure di

ammissione e di selezione dei concorrenti.
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Responsabile del trattamento & I'Ufficio Affari Amministrativi del Personale e Legali.
Contatti: 06 5978 4143; Fax: 06 5978 4055; e-mail: e.cesta@aifa.gov.it

In qualsiasi momento, i concorrenti potranno esercitare i diritti di cui all'art. 7 del

D.Lgs. n. 196/2003, che per completezza si riproduce integralmente.

Art. 7 D.Lgs. n. 196/2003 - Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti

1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali
che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma
intelligibile.

2. L'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione:

a) dell'origine dei dati personali;

b) delle finalita e modalita del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti
elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante
designato ai sensi dell'articolo 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere
comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualita di rappresentante
designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

3. L'interessato ha diritto di ottenere:

a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei
dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in
violazione di legge, compresi quelli di cui non & necessaria la conservazione in
relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;

c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a
conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati
sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela
impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato
rispetto al diritto tutelato.

4. L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché
pertinenti allo scopo della raccolta;
b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale
pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di
comunicazione commerciale.

*k%k

Con la sottoscrizione e I'invio della Domanda di partecipazione i concorrenti prendono
atto delle finalitd e delle modalita del trattamento dei dati personali da essi conferiti e
dei diritti loro riconosciuti, ritenendo pertanto la presente informativa adeguata ed

esaustiva.
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