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3. 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ {ǇŜƴŘƛƴƎπtI! 

La piattaforma Spending-PHA consente di gestire il procedimento di Payback 1,83%. 

 
Il procedimento è strutturato in due fasi: 

1. Fase 1 ς Verifica dei dati 
In questa fase vengono esposte alle aziende interessate ƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ !ȊƛŜƴŘŀ Ŝ ƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ CŀǊƳŀŎƛ 
ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ Řƛ tŀȅōŀŎƪ мΣуо҈ ǇŜǊ ƭΩŀƴƴƻ нлнрΦ [Ŝ ŀȊƛŜƴŘŜ ŘŜǾƻƴƻ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ 
delle informazioni e, qualora necessario, possono sottomettere richieste di rettifica tramite la 
piattaforma. 

2. Fase 2 ς Elaborazione dei dati 
Successivamente vengono resi disponibili i dati economici relativi al procedimento. Le aziende 
ǇǊƻǾǾŜŘƻƴƻ ŀƭƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ƳŜŘƛŎƛƴŀƭƛ Ŝ ŘŜƎƭƛ importi di payback inclusi nel perimetro del 
Payback 1,83% e, al termine di questa fase, registrano gli atti di versamento direttamente in piattaforma. 
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4. tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ tŀȅōŀŎƪ мΣуо҈ нлнр 

4.1  Accesso a Spending ς PHA  

 

Gli utenti con ruolo AZIENDA FARMACEUTICA o AZIENDA FARMACEUTICA CAPOGRUPPO possono accedere 
all'applicativo Spending-PHA collegandosi al sito web servizionline.aifa.gov.it e accedendo alla sezione "Accedi 
alla tua Dashboard". 

 

 

Figura 1: Accesso a Spending-PHA 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://servizionline.aifa.gov.it/
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭŀ 5ŀǎƘōƻŀǊŘ "Spending-PHA":  

 

 

 

Figura 2: Dashboard Spending-PHA 

 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǇǊƻŦƛƭƻ "Azienda Farmaceutica" oppure "Azienda Farmaceutica Capogruppo", come 
ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ: 

 

 

Figura 3: Selezione Profilo 
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4.2 Consultazione Anagrafica Procedimenti  

 
[ΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ Ŝ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊƴŜ ƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛΦ 
Per accedere alla sezione dedicata, è necessario selezionare dal menu la voce ά!ƴŀƎǊŀŦƛca tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƛέ. 
 

 

Figura 4: Menù 

 

 

Figura 5: Anagrafica Procedimenti 

 
La maschera consente la ricerca delle anagrafiche tramite i seguenti filtri: 
 
¶ Tipo di procedimento: menu a tendina a scelta singola con le seguenti opzioni disponibili: 

o Ripiano 
o Payback 1,83% 
o Payback 5% 

¶ Anno (attualmente disabilitato) 
¶ Descrizione procedimento (attualmente disabilitato) 

 
Sono presenti i pulsanti Reset e Cerca per la gestione dei risultati. 
 
bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƛ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŎŀƳǇƛΥ 
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¶ Descrizione procedimento 
¶ Data apertura procedimento 
¶ Data chiusura procedimento 
¶ Data inizio verifica dati 
¶ Data fine verifica dati 
¶ Stato 
¶ Azione (per accedere al dettaglio e consultare la documentazione allegata al procedimento) 

 
 

 

Figura 6: Ricerca Anagrafica Procedimenti 

 
Stato del procedimento 
 
¶ Attivo 

Il procedimento risulta attivo quando la data corrente è compresa tra la data di apertura e la data di 
chiusura. 
In questo caso: 

o lo stato è evidenziato in verde 
o ƭŜ ŀȊƛŜƴŘŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƛǎǘŀƴȊŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŎƻƭƭŜƎŀǘŀ ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 

¶ Chiuso 
Il procedimento risulta chiuso quando la data corrente è successiva alla data di chiusura. 
In questo caso: 

o lo stato è evidenziato in rosso 
o le aziende non Ǉƻǎǎƻƴƻ ǇƛǴ ŎǊŜŀǊŜ ƴǳƻǾŜ ƛǎǘŀƴȊŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘŜ ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 
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¶ Sospeso 
 

! ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭƭŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ǎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŘǳŜ ŎŀǎƛΥ 
 

1. Istanza già creata prima della sospensione: 
o [ΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛǎǘŀƴȊŀ Ƴŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ƛƴ rosso. 
o I dati di competenza non saranno consultabili. 

 

 

Figura 7: Istanza già creata prima della sospensione 

2. Istanza non ancora creata: 
o Il pulsante ά!ŎŎŜŘƛ ŀƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ non sarà disponibile fino alla riattivazione del 

procedimento. 
 

 

Figura 8: Istanza non ancora creata 

 
Possibili cause di impossibilità di accesso: 
 
¶ Il procedimento è sospeso 
¶ [ΩƛǎǘŀƴȊŀ non è ancora stata creata ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΣ Ŝ ƛƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ è chiuso. 
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Figura 9: Visualizza Dettaglio Procedimento 

 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭƭΩicona a forma di occhio όάVisualizza dettaglio anagrafica procedimentoέύΣ ǾƛŜƴŜ 
reindirizzato alla pagina di dettaglio del procedimento, dove sono visibili tutte le informazioni inserite in fase di 
creazione. 
Questi dati sono consultabili ma non modificabili. 

Nello specifico, i campi visualizzati nella pagina di dettaglio del procedimento sono: 

¶ Tipo procedimento 

¶ Tipologia periodo 

¶ Anno 

¶ Descrizione procedimento 

¶ Data apertura 

¶ Data chiusura 

¶ Numero rate 

¶ Email 

¶ PEC 

¶ Fase procedimento 

¶ Periodo riferimento dati 
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Figura 10: Dettaglio Procedimento 

È inoltre presente un link agli ά!ƭƭŜƎŀǘƛέ, che consente di accedere alla pagina di dettaglio dei documenti del 
procedimento. 

 

 

Figura 11: Visualizza Documenti Allegati al Procedimento 
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vǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩicona a forma di documento ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ȊƛƻƴƛέΦ 

La pagina degli allegati mostra una tabella con i seguenti campi: 

¶ Nome 

¶ Descrizione 

¶ Azioni 

Le azioni disponibili per ogni documento sono: 

¶ Visualizza 

¶ Download 

 

 

Figura 12: Dettaglio Documenti Procedimento 
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4.3 Accesso al Procedimento di Payback 1,83% 2025 (1 - Verifica dei dati) e Creazione 
Istanza di Procedimento 

 

Uƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻΣ Ǝƭƛ ǳǘŜƴǘƛ Ŏƻƴ Ǌǳƻƭƻ AZIENDA FARMACEUTICA o AZIENDA FARMACEUTICA 
CAPOGRUPPO Ǉƻǎǎƻƴƻ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴΩƛǎǘŀƴȊŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ ŀ ǳƴŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀΣ Ƴŀ ǎƻƭƻ ǎŜ 
vengono soddisfatte entrambe le seguenti condizioni: 

¶ il procedimento è in stato ATTIVO; 

¶ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ non ha già creato ǳƴΩƛǎǘŀƴȊŀ ǇŜǊ ǉǳŜƭƭŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀΦ 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴȊŀ ŝ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ ŀ ǇƛǴ ŎƻŘƛŎƛ {L{Σ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩAzienda inserendo il relativo codice SIS. 
bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ non risulti abilitato ai propri codici SIS, sarà necessario contattare il proprio AUA per 
ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜΦ 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ Azienda, è possibile procedere con la 
ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛǎǘŀƴȊŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ŎŎŜŘƛ ŀƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ, disponibile nella pagina άLǎǘŀƴȊŜ Řƛ 
ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ, accessibile dal menu principale. 

 

 

Figura 13: Menù 

 

 

Figura 14: Istanze di Procedimento: Procedimento di Payback 1,83% 



 

 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda Payback 1,83% 2025  

 

Manuale utente 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda 

Payback 1,83% 2025 

Versione: 1.0 Data: 28/11/2025 Pagina 18 di 96 

 

Nel menù 'Lista Procedimenti' vengono visualizzati solo i procedimenti ai quali lΩazienda ha già acceduto. Per 
visualizzare i dati di un nuovo procedimento attivato da AIFA, è necessario cliccare sul pulsante 'Accedi al 
procedimento' in basso a destra in questa pagina. 

 

Figura 15: Accedi al Procedimento 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎǊŜŀǘŀΣ ƭΩƛǎǘŀƴȊŀ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ƛǎǘŀ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƛέ, insieme ad eventuali altre istanze riferite a 
differenti anagrafiche. 

Accanto al titolo ά[ƛǎǘŀ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƛέ, è presente un messaggio in rosso: 
άbƻƴ ǾŜŘƛ ƛƭ ǘǳƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ?έ. 
Cliccandoci sopra, si apre un pop-up informativo con il seguente messaggio: 

 

Figura 16: Non vedi il tuo procedimento? 
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 Nota: Ogni azienda può creare una sola istanza per ciascuna anagrafica di procedimento attiva. Una volta 
ŎǊŜŀǘŀ ƭΩƛǎǘŀƴȊŀΣ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ŎŎŜŘƛ ŀƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ non sarà più disponibile. 

 

bŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜƭƭŜ ƛǎǘŀƴȊŜ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΣ ǊƛŦŜǊƛǘŜ ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŎƻƭƭŜƎŀǘŀΥ 

¶ Aperto dal ς al Ҧ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜ ŀƭƭŀ Data apertura ς Data chiusura; 

¶ Periodo dei dati dal ς al Ҧ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜ ŀ Data inizio verifica dati ς Data fine verifica dati. 

 

Accedendo al procedimento di fase 1, vengono visualizzati i seguenti link: 

ω 9ǎǇƭƻǊŀ 5ŀǘƛΥ 

1. Anagrafica Azienda 
2. Anagrafica Farmaci 

 
 

 

Figura 17: Link Procedimento Payback 1,83% 
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4.3.1 Anagrafica Azienda: Consultazione e Sottomissione Rettifiche 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ tŀȅōŀŎƪ мΣуо҈ ς Fase 1 Verifica dati con ruolo ά!ȊƛŜƴŘŀ 
CŀǊƳŀŎŜǳǘƛŎŀέ e selezionato il link ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ !ȊƛŜƴŘŀέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜΥ 

¶ Il campo Azienda precompilato con codice SIS e ragione sociale 

¶ Il codice SIS 

¶ Il campo Ragione sociale 

 

Figura 18: Istanza di Procedimento Payback 1,83% - Anagrafica Azienda 

 

 

Figura 19: Anagrafica Azienda 
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È disponibile il pulsante MODIFICA, che abilita la possibilità di aggiornare il campo Ragione sociale. Dopo la 
modifica, il campo viene evidenziato con un bordo rosso per indicare che sono state apportate variazioni.  

 

Figura 20: Rettifica Anagrafica Azienda 

 

Per confermare la modifica è necessario premere Salva, dopo il quale compare un pop-up verde con il messaggio: 
άRettifica salvata Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻέ. Una volta salvato, si abilita il pulsante Sottometti. 

 

 

Figura 21: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda 

 

 

 



 

 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda Payback 1,83% 2025  

 

Manuale utente 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda 

Payback 1,83% 2025 

Versione: 1.0 Data: 28/11/2025 Pagina 22 di 96 

 

Premendo Sottometti, viene mostrato il pop-up ά{ƻǘǘƻǎŎǊƛǘǘƻǊŜέΣ ƴŜƭ ǉǳŀƭŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǉǳŀǘǘǊƻ 
campi obbligatori: 

άIo sottoscritto (campo da compilare) In qualità di (campo da compilare) p.t. della Società <Ragione sociale 
azienda>Σ ǘƛǘƻƭŀǊŜ Řƛ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ƛƴ ŎƻƳƳŜǊŎƛƻ ό!L/ύ Řƛ ƳŜŘƛŎƛƴŀƭƛ ŀŘ ǳǎƻ ǳƳŀƴƻΣ Ŏƻƴ ǎŜŘŜ ƛƴ 
(campo da compilare), ivi domiciliato per carica, in base ai poteri (campo da compilare), sotto la propria 
responsabilità  

 

Figura 22: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda 

Una volta compilati tutti i campi, il pulsante Sottometti ǎƛ ŀōƛƭƛǘŀ ŜΣ ǎŜ ǇǊŜƳǳǘƻΣ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 
Sottomissione Rettifiche.  

 

Figura 23: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda 
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In questa pagina sono presenti il campo Oggetto obbligatorio, la preview del modulo di rettifica in cui, nella 
ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ǊŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜ Ŝ ŎƻŘƛŎŜ {L{ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŘŜǎǘǊŀ ƛ 
riferimenti AIFA, il testo inserito nel pop-up Sottoscrittore e, in conclusione, una tabella riepilogativa contenente il 
nome del campo modificato, il valore attuale e il valore rettificato. 

Per procedere con la rettifica è obbligatorio allegare un file comprovante la richiesta. Finché non viene effettuata 
ƭŀ ǎƻǘǘƻƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜΣ ǎŀƭǾŀǊŜ ƻ ǊŜǎŜǘǘŀǊŜ ƭŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ Ǝƭƛ ŀǇǇƻǎƛǘƛ ǇǳƭǎŀƴǘƛΦ 

 Sotto il pulsante Sottometti sono presenti gli avvisi: 

¶ Dopo il click su "Sottometti" i file firmati che vengono caricati DEVONO avere una dimensione totale 
inferiore a 35 MB 

¶ Attenzione! Non firmare il file in formato CADES. p7m ma solo in modalità PADES o olografa 

 

Figura 24: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Ŝ ŎŀǊƛŎŀǘƻ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻΣ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Sottometti si abilita. 
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Figura 25: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda 

 

Cliccandolo, si attiva ƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ C9¢, che prevede i seguenti passaggi: 

1. Selezione del canale di firma:  

2. Scelta della tipologia di firma:  

3. Caricamento del file firmato 

4. Click su Fatto per completare la procedura 

5. Click su Torna al sito 

 

Se, dopo aver cliccato ά{ƻǘǘƻƳŜǘǘƛέ, viene visualizzato il messaggio di errore 
ά9ǊǊƻǊŜ Řƛ ŀǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜΥ bƻƴ ǎŜƛ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘƻ ŀŘ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀέ, 
è necessario contattare il proprio AUA (Abilitatore Utenze Aziendali) ǇŜǊ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴȊŀ ŀƭ 
sistema di firma FET, indispensabile per completare la firma su Spending-PHA. 

 

Figura 26: Errore di autenticazione: Non sei autorizzato ad accedere a questa pagina 
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Figura 27: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda - Integrazione FET 

 

 

Figura 28: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda - Integrazione FET 
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Figura 29: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda - Integrazione FET 

 

 

Figura 30: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda - Integrazione FET 
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Figura 31: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda ς Protocollazione  

 

Figura 32: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda - Rettifica sottomessa con successo 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŎƻƳǇŀǊŜ ǳƴ ǇƻǇ-up con il messaggio: 
άwŜǘǘƛŦƛŎŀ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎŀ Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻΦ tǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ƴǳƳŜǊƻΥ ········έ 

In alternativa, lΩazienda una volta salvata la rettifica invece di sottometterla immediatamente ha la possibilità di 
tenerla salvata e poterla sottomettere in un secondo momento accedendo al MENU e selezionando la sezione 
άLista rettif icheέ.  

 

Figura 33: Lista Rettifiche 
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Accedendo alla sezione ά[ƛǎǘŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎŜ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ ǇŜǊ ƛ ǾŀǊƛ 
procedimenti. 
Nella pagina sono disponibili i seguenti filtri  di ricerca:  

1.  Tipo rettifica 
2. Stato rettifica 
3. Azienda Farmaceutica  
4. Oggetto  
5. Protocollo 
6. Dal/ AL  

e i pulsanti Reset e cerca.  
 

Sotto i filtri in tabella visualizza la rettifica salvata in precedenza, la tabella è composta dai campi: 
 

1.  Azienda/Gruppo  
2. Protocollo (inizialmente non valorizzato) 
3. Tipo rettifica  
4. Oggetto  
5. Data apertura  
6. Data chiusura  
7. Allegati  
8. Stato rettifica  
9. Azioni  
E avrà anche a disposizione il pulsante Export per esportare in formato Excel le rettifiche.  
 

 

Figura 34: Lista Rettifiche - Sottometti Rettifica 
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LΩǳǘŜƴǘŜ ŀȊƛŜƴŘŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ƭŀ rettifica salvato in precedenza nello stato άLƴ ōƻȊȊŀέ Ŝ ǇƻǘǊŁ:  
 
1. Cancellarla con lΩƛcona del cestino  
Oppure 

2. Cliccare il pulsante  άSottomettiέ  

[ΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άwL/9w/! !½L9b5!έ, dove può visualizzare la modifica evidenziata nel 
riquadro rosso. In questa schermata è disponibile il pulsante Sottometti, tramite il quale è possibile proseguire 
con il processo di sottomissione come descritto in precedenza. 

 

Figura 35: Sottometti Rettifica Anagrafica Azienda 
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4.3.2 Anagrafica Farmaci: Consultazione e Sottomissione Rettifiche 

 

4.3.2.1 Consultazione Anagrafica Farmaci 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ Payback 1,83% ς Fase 1 Verifica dati Ŏƻƴ Ǌǳƻƭƻ ά!ȊƛŜƴŘŀ 
CŀǊƳŀŎŜǳǘƛŎŀέ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ FarmaciέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ che mostra per 
ciascun farmaco:  

¶ Nome farmaco 

¶ Codice AIC9 

¶ Descrizione della confezione 

¶ Classe di rimborsabilità 

¶ Prezzo al pubblico 

¶ Prezzo ex factory 

¶ Azioni  

 

 

Figura 36: Istanza di Procedimento Payback 1,83% - Anagrafica Farmaci 
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È possibile impostare la visualizzazione di 5, 10, 20 o 50 elementi per pagina e navigare tra le pagine utilizzando i 
pulsanti di navigazione. 

 

Figura 37: Anagrafica Farmaci 

 

La ricerca nella sezione Anagrafica Farmaci avviene tramite un set di filtri suddivisi in tre gruppi: 

¶ Periodo di riferimento: preimpostato con le date del procedimento ma modificabile (solo per restringere 
ƭΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻύΦ 

¶ Dati farmaco:  

1. Azienda Farmaceutica (precompilato e non modificabile con lΩazienda con cui si è 
fatta accesso alla sezione) 

2. Farmaco  
3. Principio attivo  
4. AIC9  
5. Descrizione della confezione  
6. Classe di rimborsabilità  
7. ATC 

¶ Commercializzazione e altre informazioni:  

1. In lista di trasparenza 
2. Orfano  
3. Innovativo  
4. Coperto da brevetto 
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Figura 38: Anagrafica Farmaci - Filtri 

 
!ȊƛƻƴŜ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ 

vǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭƭΩicona a forma di occhio ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ consente di accedere alla pagina Dettaglio 
FarmacoΣ ŘƻǾŜ ǎƻƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǘƻǊƛŎƛȊȊŀǘŜΣ ŦƛƭǘǊŀǘŜ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŜ ŘŀǘŜ ƛƴŘƛŎŀǘŜ ƴŜƭ ŦƛƭǘǊƻ άtŜǊƛƻŘƻ Řƛ 
ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻέ όƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭƛ ǊŜǎǘǊƛƴƎŜƴŘƻ ƭΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻύΦ 

 

Figura 39: Visualizza Dettaglio Anagrafica Farmaci 
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Le informazioni sono suddivise in quattro sezioni: 

¶ La sezione ά5ŀǘƛ ŦŀǊƳŀŎƻέ è aperta di default; 

¶ Le altre sezioni sono espandibili cliccando sul titolo. 

Sezione 1: Dati Farmaco 

1. AIC9  
2. Farmaco  
3. Descrizione della confezione 
4. Tipo farmaco  
5. Codice SIS ditta 
6. Ragione sociale ditta 
7. Principio attivo 
8. Codice ATC 5° livello 
9. Descrizione ATC 5° livello 

Sezione 2: Dati Amministrativi  

1. Stato amministrativo 
2. Data autorizzazione 

 

Sezione 3: Dati Economici  

1. Classe di rimborsabilità (Fascia PTN) 
2. Prezzo al pubblico  
3. Sconto SSN 
4. Riduzioni selettive del prezzo  
5. Riduzioni di legge del prezzo  

 

Sezione 4: Altre Informazioni  

1. Prontuario Ospedaliero-Territorio (PHT) 
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Figura 40: Dettaglio Anagrafica Farmaci 
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4.3.2.2 Modifica singolo AIC9 nellΩAnagrafica Farmaci 

 

Per modificare un singolo AIC9Σ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭ ŦŀǊƳŀŎƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 

άah5LCL/!έ  presente nella colonna ά!Ȋƛƻƴƛέ della pagina άwƛŎŜǊŎŀ ŦŀǊƳŀŎƛέ. 

 

 

Figura 41: Modifica singolo AIC9 

 
 

Il sistema apre la pagina di dettaglio del farmaco, rendendo editabili i campi sui quali è possibile proporre una 
rettifica. 

L ŎŀƳǇƛ ŘŜƭƭΩAƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŦŀǊƳŀŎƛ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǇǳƼ ƛƴƻƭǘǊŀǊŜ ǳƴŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ ǎƻƴƻΥ 

¶ Codice SIS 

¶ Ragione sociale 

¶ Codice ATC ς 5° livello 

¶ Classe di rimborsabilità 
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Figura 42: Modifica singolo AIC9 

Al momento della modifica di uno di tali campi, il sistema ne evidenzia la variazione tramite un riquadro rosso, 
ŎƻǎƜ Řŀ ǊŜƴŘŜǊƭŀ ƛƳƳŜŘƛŀǘŀƳŜƴǘŜ ǾƛǎƛōƛƭŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ 

 

Figura 43: Modifica singolo AIC9 

 



 

 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda Payback 1,83% 2025  

 

Manuale utente 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda 

Payback 1,83% 2025 

Versione: 1.0 Data: 28/11/2025 Pagina 37 di 96 

 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŀƭǾŀǘƻ ƭŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ όƭƛǎǘŀ ŦŀǊƳŀŎƛύ Ŝ ŀǾŜǊŜ 
ŜǾƛŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ ǎǳƭ ŦŀǊƳŀŎƻ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ ƭƛǎǘŀ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ 
AIC9. 

 

Figura 44: Modifica singolo AIC9 
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4.3.2.3 Aggiungi AIC6 per cambio titolarità 

 

tŜǊ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀ Řƛ ǳƴ AIC6 per cambio titolaritàΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ deve selezionare il pulsante ά!ƎƎƛǳƴƎƛ !L/сέ 
disponibile nella pagina Anagrafica Farmaci. 

 

Figura 45: Aggiungi AIC6 per cambio titolarità 

 

Dopo la selezione del pulsante, il sistema reindirizza alla pagina άwƛŎŜǊŎŀ farmaci ς Cambio titolarità aggiunta 
!L/сέΣ ŘƻǾŜ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ŎƻŘƛŎŜ AIC6 da aggiungere. 

 

Figura 46: Aggiungi AIC6 per cambio titolarità - cerca AIC6 
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5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭΩ!L/сΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀōƛƭƛǘŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ CERCA, che consente di visualizzare tutte le informazioni 
ǎǳƎƭƛ !L/ф ŀǎǎƻŎƛŀǘƛ ŀƭƭΩ!L/с ǇŜǊ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀΦ 

 

Figura 47: Aggiungi AIC6 per cambio titolarità - Data inizio validità 

 

{ǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ data inizio validità (che deve rientrare nel periodo di 
riferimento). Solo dopo aver indicato tale valore, il sistema abiliterà il pulsante SALVA, consentendo il salvataggio 
della proposta di rettifica. 

 

 

Figura 48: Aggiungi AIC6 per cambio titolarità - Salva 



 

 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda Payback 1,83% 2025  

 

Manuale utente 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda 

Payback 1,83% 2025 

Versione: 1.0 Data: 28/11/2025 Pagina 40 di 96 

 

Una volta salvata la proposta di rettifica di aggiunta AIC6Σ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŎƻƳǇƭŜǘƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ AIC9 
collegati ŀƭƭΩ!L/с ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ Ŝ ŀƎƎƛǳƴǘƻΦ 

 

Figura 49: Aggiungi AIC6 per cambio titolarità - Rettifica salvata con successo 

 

Gli !L/ф ŀǎǎƻŎƛŀǘƛ ŀƭƭΩ!L/с ƛƴǎŜǊƛǘƻ possono essere successivamente ricercati nella lista dei farmaci, dove è 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊƴŜ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ŀƎƎƛǳƴǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ specifica icona  presente nella colonna AIC9. 

 

Figura 50: Aggiungi AIC6 per cambio titolarità - Visualizza confezioni aggiunte 
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4.3.2.4 Cancella AIC6 per cambio titolarità  

Per richiedere la cancellazione di un AIC6 per cambio titolaritàΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƛŎƻƴŀ cestino presente 
nella lista dei farmaciΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ȊƛƻƴŜέ. 

 

Figura 51: Cancella AIC6 per cambio titolarità 

 

Dopo la selezione del pulsante, il sistema reindirizza alla pagina άwƛŎŜǊŎŀ ŦŀǊƳŀŎƛ ς Cambio titolarità eliminazione 
!L/сέΣ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ŎƻŘƛŎŜ !L/с Řŀ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜΦ 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭΩ!L/сΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀōƛƭƛǘŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ CERCA, che consente di visualizzare tutte le informazioni 
relative agli AIC9 associati ŀƭƭΩ!L/с ǇŜǊ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜΦ 

 

Figura 52: Cancella AIC6 per cambio titolarità ς Cerca AIC6 
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{ǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩ!ȊƛŜƴŘŀ ƻǊŀ ǘƛǘƻƭŀǊŜ ŘŜƭƭΩ!L/с e della data inizio validità 
(che deve rientrare nel periodo di riferimento). 
 

 

Figura 53: Cancella AIC6 per cambio titolarità - Azienda e Data inizio validità 

 

Solo dopo aver compilato tali campi, il sistema abiliterà il pulsante SALVA, permettendo di registrare la proposta 
di rettifica. 

 

 

Figura 54: Cancella AIC6 per cambio titolarità - Salva 
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŀƭǾŀǘŀ ƭŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ Řƛ ŎŀƴŎŜƭƭŀȊƛƻƴŜ !L/с ǇŜǊ ŎŀƳōƛƻ ǘƛǘƻƭŀǊƛǘŁΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ 
ŎƻƳǇƭŜǘƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ !L/ф ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ ŀƭƭΩ!L/с ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻΦ 

 

Figura 55: Cancella AIC6 per cambio titolarità - Rettifica salvata con successo 

 

Dƭƛ !L/ф ŀǎǎƻŎƛŀǘƛ ŀƭƭΩ!L/с ǇŜǊ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƭŀ ŎŀƴŎŜƭƭŀȊƛƻƴŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǊƛŎŜǊŎŀǘƛ 
ƴŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜƛ ŦŀǊƳŀŎƛΣ ŘƻǾŜ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊƴŜ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ƛŎƻƴŀ 

 presente nella colonna AIC9. 

 

Figura 56: Cancella AIC6 per cambio titolarità - Visualizza confezioni eliminate 
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4.3.2.5 Aggiungi AIC9  

tŜǊ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀ Řƛ ǳƴ AIC9Σ ƭΩǳǘŜƴǘŜ deve selezionare il pulsante ά!ƎƎƛǳƴƎƛ !L/9έ disponibile nella pagina 
Anagrafica Farmaci. 

 

 

Figura 57: Aggiungi AIC9 

 

Dopo la selezione del pulsante, il sistema reindirizza alla pagina άwƛŎŜǊŎŀ ŦŀǊƳŀŎƛέ, dove viene richiesto 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ codice AIC9 da aggiungere e della Data inizio validità (che deve rientrare nel periodo di 
riferimento). 

 

Figura 58: Aggiungi AIC9 - AIC9 e Data inizio validità 
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƭΩ!L/ф Ŝ ƭŀ 5ŀǘŀ ƛƴƛȊƛƻ ǾŀƭƛŘƛǘŁΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀōƛƭƛǘŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ SALVA, consentendo il salvataggio 
della proposta di rettifica. 

 

Figura 59: Aggiungi AIC9 ς Salva 

 

5ƻǇƻ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ Řƛ ŀƎƎƛǳƴǘŀ !L/фΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŀ ƭΩ!L/ф ǇŜǊ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ 
ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀΦ 

 

Figura 60: Aggiungi AIC9 - Rettifica salvata con successo 

 

[Ω!L/ф ƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǇǳƼ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŜǎǎŜǊŜ ǊƛŎŜǊŎŀǘƻ ƴŜƭƭŀ lista dei farmaci, dove è possibile 

verificarne lΩaggiunta tramite la relativa icona   presente nella colonna AIC9. 
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Figura 61: Aggiungi AIC9 - Visualizza Confezione Aggiunta 
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4.3.2.6 Rettifiche massive 

 

[ΩŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ǇŜǊ ƭŜ !½L9b59Σ ƻƭǘǊŜ ŎƘŜ ŀƛ Ŧƛƴƛ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎƘŜ Ŝ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛΣ ŝ ǇǊƻǇŜŘŜǳǘƛŎŀ ǇŜǊ ƭŜ 
rettifiche massive.  

È possibile effettuare proposte di rettifica modificando massivamente i dati attraverso un file .xlsx 

Per effettuare una rettifica massiva, i dati dovranno essere preventivamente esportati. 

La funzionalità di export massivo è presente ƴŜƭƭΩAnagrafica farmaci ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ ŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜΥ 

 

 

Figura 62: Visualizzazione menù a tendina che mostra la possibilità di effettuare l'export massivo ai fini delle rettifiche 
massive 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άaŀǎǎƛǾƻέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŜǊŁ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ŀǾǾƛǎƻ  

 

Figura 63: Popup di conferma di esportazione 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά{Lέ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ŀǾǾƛǎƻ Ŝ ǾƛŜƴŜ ŀǾǾƛŀǘƻ ƛƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ŜȄǇƻǊǘ ŀǎƛƴŎǊƻƴƻΦ 
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Figura 64: Popup che indica che i file esportati saranno disponibili nella sezione "Lista file" 

bƻƴ ŀǇǇŜƴŀ ƛƭ ŦƛƭŜ ǎŀǊŁ ǇǊƻƴǘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾŜǊǊŁ ŀǾǾƛǎŀǘƻ Řŀ ǳƴŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ e il file sarà disponibile per il download nella 
lista file. 

 

 

Figura 65: Sezione "Lista file" in cui è possibile visualizzare il file esportato 

 

 

Lƭ ŦƛƭŜ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǎŎŀǊƛŎŀǘƻ Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀǾǊŁ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ǳƴ ŦƛƭŜ ΦȊƛǇ ŎƻƳǇƻǎǘƻ Řŀ о ŦƛƭŜǎΥ 
- File .txt con la lista dei campi rettificabili 
- File .xlsx Ŏƻƴ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŜǎǇƻǊǘŀǘŀ όŎƻƳǇǊŜǎƻ Řƛ ǎǘƻǊƛŎƻύ 
- File .csv con i valori dei filtri impostati al momento del download 

 

Lƭ ŦƛƭŜ 9·/9[ ǇŜǊ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜ ƳŀǎǎƛǾŜ ŎƻƴǘŜǊǊŁ ŎƻƳŜ ǇǊƛƳŀ ŎƻƭƻƴƴŀΣ ǳƴŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ȊƛƻƴŜέ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ 
obbligatoriamente valorizzare con NUOVO o MODIFICA (dove NUOVO = Nuova Anagrafica da inserire, MODIFICA 
= Modifica ad Anagrafica esistente); questa colonna sarà disponibile solo per gli utenti di tipo AZIENDA e non per 
gli utenti di tipo AIFA. 
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Figura 66: File Excel per rettifiche massive 

 

LΩǳǘŜƴǘŜ ŀȊƛŜƴŘŀ ǇǳƼ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ǘŀƭŜ ŦƛƭŜ ǇŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜ ŀƛ ǎƻƭƛ ŎŀƳǇƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀōƛƭƛ όŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƛ Ŏƻƴ ŜǘƛŎƘŜǘǘŀ 
ƴŜǊƻ ǎǳƭ ŦƛƭŜύ Ŝ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǇǳƼ ƛƳǇƻǊǘŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άLathw¢έ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ 
farmaci.  

Le operazioni permesse come rettifiche massive sono: 
- Modifica di singoli valori di AIC9 (azione Modifica) 
- Aggiunta di un valore di storico di AIC9 (tramite azione Nuovo); per compiere questa azione è necessario 
ŘǳǇƭƛŎŀǊŜ ƭΩǳƭǘƛƳƻ ǾŀƭƻǊŜ Řƛ ǎǘƻǊƛŎƻ Řƛ !L/фΣ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά5ŀǘŀ LƴƛȊƛƻ ±ŀƭƛŘƛǘŁέ όŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ 
altri dati) 

¢ǊŀƳƛǘŜ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ ƳŀǎǎƛǾŀ ƴƻƴ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀ ƻ ƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ Řƛ !L/сΦ 
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Figura 67: Visualizzazione pulsante per importare le rettifiche utilizzando un file .xlsx 

 

Una volta importato il file .xlsx contenente le rettifiche da proporre, il sistema apre una maschera per la selezione 
ŘŜƭ ŦƛƭŜ Řŀ ŎŀǊƛŎŀǊŜΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƭ ŦƛƭŜΣ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǎƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀ ƳƻǎǘǊŀƴŘƻ ƭŜ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜ Ŝ ƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 
importata. 
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4.3.2.7 Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci 

 
Una volta salvate, le richieste di rettifica devono essere sottomesse affinché possano essere prese in carico e 
lavorate da AIFA. 

[ŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎŀ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ Řŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭ ŦŀǊƳŀŎƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ 
pulsante ά{ƻǘǘƻƳŜǘǘƛέ, che si abilita dopo il primo salvataggio della rettifica. 
In alternativa, è possibile procedere anche dalla voce di menu ά[ƛǎǘŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜέΣ ŎƘŜ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ 
relativa pagina di Anagrafica per la sottomissione. 

 

 

Figura 68: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci - Lista Rettifiche 

 

La pagina ά[ƛǎǘŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŦŀǊƳŀŎŜǳǘƛŎŀ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀǊŜ Ŝ ƎŜǎǘƛǊŜ ƭŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ 
i seguenti filtri: 

¶ Tipo rettifica 

¶ Stato rettifica 

¶ Azienda farmaceutica 

¶ Oggetto 

¶ Protocollo 

¶ Dal / Al (intervallo date) 

Le rettifiche risultanti dalla ricerca vengono visualizzate in una tabella composta dai seguenti campi: 
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¶ Azienda / Gruppo 

¶ Protocollo 

¶ Tipo rettifica 

¶ Oggetto 

¶ Data apertura 

¶ Data chiusura 

¶ Allegati 

¶ Stato rettifica 

¶ Azioni (da cui è possibile sottomettere, visualizzare o cancellare la proposta di rettifica) 

La pagina mette inoltre a disposizione il pulsante Export, che consente di esportare le rettifiche in formato Excel. 

Se la proposta di rettifica non è stata ancora sottomessa, nella pagina ά[ƛǎǘŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜέ verrà visualizzata una riga 
identificativa con hƎƎŜǘǘƻ Ґ ά59C!¦[¢ψ59{/wLt¢Lhbέ, Tipo rettifica = Farmaco e Stato = Bozza. 

 

 

Figura 69: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci - Lista Rettifiche 

 

La sottomissione della proposta di rettifica dalla pagina ά[ƛǎǘŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜέ viene effettuata selezionando il pulsante  

disponibile nella colonna ά!Ȋƛƻƴƛέ. 
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La sottomissione di una rettifica per la quale non è ancora stato generato il documento di proposta di rettifica 
ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ !ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ CŀǊƳŀŎƛΣ ŘƻǾŜ ǾŜƴƎƻƴƻ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ ƛ ŦŀǊƳŀŎƛ Ŏƻƴ ƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ 
proposte di rettifica. 

Dalla stessa pagina è quindi possibile procedere alla sottomissione tramite il pulsante ά{ƻǘǘƻƳŜǘǘƛέ. 

 

Figura 70: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci - Sottometti 

 

Premendo Sottometti, viene mostrato il pop-up ά{ƻǘǘƻǎŎǊƛǘǘƻǊŜέΣ ƴŜƭ ǉǳŀƭŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǉǳŀǘǘǊƻ 
campi obbligatori: 

άIo sottoscritto (campo da compilare) In qualità di (campo da compilare) p.t. della Società <Ragione sociale 
azienda>Σ ǘƛǘƻƭŀǊŜ Řƛ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ƛƴ ŎƻƳƳŜǊŎƛƻ ό!L/ύ Řƛ ƳŜŘƛŎƛƴŀƭƛ ŀŘ ǳǎƻ ǳƳŀƴƻΣ Ŏƻƴ ǎŜŘŜ ƛƴ 
(campo da compilare), ivi domiciliato per carica, in base ai poteri (campo da compilare), sotto la propria 
responsabilità  
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Figura 71: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci - Sottoscrittore 

Una volta compilati tutti i campi, il pulsante Sottometti ǎƛ ŀōƛƭƛǘŀ ŜΣ ǎŜ ǇǊŜƳǳǘƻΣ ǊŜƛƴŘƛǊƛȊȊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ 
Sottomissione Rettifiche.  

 

Figura 72: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci - Sottometti 

 

In questa pagina sono presenti il campo Oggetto obbligatorio, la preview del modulo di rettifica in cui, nella 
ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ǊŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜ Ŝ ŎƻŘƛŎŜ {L{ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŘŜǎǘǊŀ ƛ 
riferimenti AIFA, il testo inserito nel pop-up Sottoscrittore e, in conclusione, una tabella riepilogativa contenente il 
nome del campo modificato, il valore attuale e il valore rettificato. 

Per procedere con la rettifica è obbligatorio allegare un file comprovante la richiesta. Finché non viene effettuata 
ƭŀ ǎƻǘǘƻƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜΣ ǎŀƭǾŀǊŜ ƻ ǊŜǎŜǘǘŀǊŜ ƭŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀ ǘǊŀƳƛǘŜ Ǝƭƛ ŀǇǇƻǎƛǘƛ ǇǳƭǎŀƴǘƛΦ 

 Sotto il pulsante Sottometti sono presenti gli avvisi: 

¶ Dopo il click su "Sottometti" i file firmati che vengono caricati DEVONO avere una dimensione totale 
inferiore a 35 MB 

¶ Attenzione! Non firmare il file in formato CADES. p7m ma solo in modalità PADES o olografa 
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Figura 73: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Sottomissione Rettifiche 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Ŝ ŎŀǊƛŎŀǘƻ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻΣ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Sottometti si abilita. 

 

Figura 74: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Sottometti  



 

 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda Payback 1,83% 2025  

 

Manuale utente 

 

 

Spending-PHA - Manuale Utente Azienda 

Payback 1,83% 2025 

Versione: 1.0 Data: 28/11/2025 Pagina 56 di 96 

 

Cliccandolo, si attiva ƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ C9¢, che prevede i seguenti passaggi: 

1. Selezione del canale di firma:  

2. Scelta della tipologia di firma:  

3. Caricamento del file firmato 

4. Click su Fatto per completare la procedura 

5. Click su Torna al sito 

 

Se, dopo aver cliccato ά{ƻǘǘƻƳŜǘǘƛέ, viene visualizzato il messaggio di errore 
ά9ǊǊƻǊŜ Řƛ ŀǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜΥ bƻƴ ǎŜƛ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘƻ ŀŘ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀέ, 
è necessario contattare il proprio AUA (Abilitatore Utenze Aziendali) ǇŜǊ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴȊŀ ŀƭ 
sistema di firma FET, indispensabile per completare la firma su Spending-PHA. 

 

Figura 75: Errore di autenticazione: Non sei autorizzato ad accedere a questa pagina 

 

 

Figura 76: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Integrazione FET 
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Figura 77: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Integrazione FET 
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Figura 78: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Integrazione FET 

 

Figura 79: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Integrazione FET 
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Figura 80: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci - Protocollazione  

 

Figura 81: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci - Rettifica sottomessa con successo 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŎƻƳǇŀǊŜ ǳƴ ǇƻǇ-up con il messaggio: 
άwŜǘǘƛŦƛŎŀ ǎƻǘǘƻƳŜǎǎŀ Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻΦ tǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ƴǳƳŜǊƻΥ ········έ 
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4.3.2.8 Cancellazione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci 

 

tŜǊ ŎŀƴŎŜƭƭŀǊŜ ǳƴŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ǊŜǘǘƛŦƛŎŀΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀȊƛŜƴŘŀ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ icona di cancellazione . 

¶ Se la proposta non è ancora stata sottomessa e si trova in bozza, una volta cancellata non sarà più visibile. 

¶ Se invece la proposta è già stata sottomessa, firmata e protocollata, rimarrà visibile con lo stato 
ά/!b/9[[!¢!έ. 

 

 

Figura 82: Visualizzazione proposta rettifica protocollata e cancellata 

 

4.3.2.9 Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Visualizza Documento 
Sottomesso 

Nella pagina ά[ƛǎǘŀ ǊŜǘǘƛŦƛŎƘŜέ è presente una colonna ά!ƭƭŜƎŀǘƛέ che consente, se la proposta di rettifica è stata 
sottomessŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ sottomesso.  

 

 

Figura 83: Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Visualizza Documento Sottomesso 
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/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ , è possibile visualizzare il documento di proposta di rettifica sottomessa. 

 

Figura 84: Visualizzazione documento sottomesso 
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4.3.2.10 Sottomissione Proposta di Rettifica Anagrafica Farmaci ς Visualizza Esito Rettifica 

 

[ΩǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ Ǌǳƻƭƻ Azienda, nella sezione ά[ƛǎǘŀ wŜǘǘƛŦƛŎƘŜέ, può visualizzare lo stato di chiusura assegnato 
ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ Ǌǳƻƭƻ AIFA, che può scegliere tra le seguenti modalità: 

¶ Approvata con anagrafica del farmaco non aggiornata 

¶ Non approvata con anagrafica del farmaco non aggiornata 

¶ Parzialmente approvata con anagrafica del farmaco non aggiornata 

 

 

Figura 85: Stato Rettifica 

Nel caso in cui la modalità di chiusura sia: 

¶ Non approvata con anagrafica non aggiornata 

¶ Parzialmente approvata con anagrafica non aggiornata 

sarà visibile il pulsante  "Visualizza Note", che consente di accedere alla pagina "Chiusura Rettifica". 

 






































































