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1. PREMESSA 

Dal mese di giugno u.s.  sono state calendarizzate le prove preselettive e scritte delle 

procedure concorsuali indette ai sensi dell’art. 1, comma 430, della legge 30 dicembre 2020, 

n. 178 per il reclutamento di n. 40 unità di personale, di cui n. 25 da inquadrare nell’Area III-

F1 del comparto funzioni centrali, 5 da inquadrare nell’Area II-F2 del comparto funzioni centrali 

e n. 10 dirigenti sanitari.  

Dette prove preselettive e scritte si stanno svolgendo con collegamento da remoto attraverso 

il sistema di proctoring, essendo maggiormente tutelante per i candidati sotto i profili della 

sicurezza e della prevenzione dal rischio SARS-CoV-2.  Dal mese di maggio è inoltre in 

svolgimento, sempre da remoto, il concorso pubblico, per titoli ed esami, per il conferimento 

di n. 11 posti a tempo indeterminato e pieno nel profilo di dirigente sanitario biologo, il cui 

avviso è stato pubblicato nella G.U. – concorsi ed esami n.5 del 17 gennaio 2020. 

Per le prove orali, data la ridotta presenza numerica dei candidati e la possibilità di scaglionare 

le sessioni d’esame individuali, è previsto invece l’espletamento in presenza presso la sede 

dell’Agenzia Italiana del Farmaco in Roma – Via del Tritone 181. 

 

2. OBIETTIVO 

Obiettivo del presente documento è stabilire le misure igienico-comportamentali e 

organizzative, nonché le relative procedure, da adottare al fine di consentire l’espletamento 

della sola prova orale in presenza minimizzando le probabilità di trasmissione del contagio tra 

persone. Le misure previste nel presente documento sono indirizzate ai candidati esterni, ai 

componenti delle commissioni d’esame e a tutti i soggetti terzi eventualmente coinvolti. Dette 

misure riprendono i vari indirizzi normativi e le conoscenze scientifiche acquisite in corso di 

emergenza epidemiologica COVID-19, aggiornate allo stato attuale, ferme restando le misure 

e procedure interne generali, contenute nel Protocollo anti-contagio COVID-19 dell’Agenzia. 

 

3. AREA CONCORSUALE E MISURE IGIENICO SANITARIE 

Per lo svolgimento delle prove orali d’esame sono state identificate le sale ubicate al piano 

terra della sede dell’AIFA di via del Tritone n. 181 e in particolare le sale denominate PT2, 

PT3 e PT4. Tali sale, dotate di pannellature divisorie mobili, possono essere unite in differenti 

configurazioni in base alle esigenze e, in particolare, come segue: 

 

- sale PT2 e PT3 per un totale di 62 mq; 

- sale PT3 e PT4 per un totale di 71 mq; 
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- sale PT2, PT3 e PT4 per un totale di 98 mq. 

 

Le aule concorso sono dotate di postazioni operative a una distanza di almeno 2,25 metri l’una 

dall’altra in modo che ad ogni candidato venga garantita un’area di 4,5 mq. 

Le postazioni della Commissione esaminatrice sono dotate di appositi divisori in plexiglass e 

distanziate lateralmente di almeno 1 metro l’una dall’altra e di almeno 2,25 metri dal candidato.  

 

Alla luce di quanto sopra il numero massimo di occupanti le sale è il seguente: 

- sale PT2 e PT3 – max 12 persone; 

- sale PT3 e PT4 – max 15 persone; 

- sale PT2, PT3 e PT4 – max 21 persone; 

secondo la disposizione riportata nelle planimetrie dell’area concorsuale (Allegati 1-2-3). 

 

Nelle sale è garantito un percorso di circolazione per l’entrata e per l’uscita. Gli ambienti 

utilizzati per gli esami, così predisposti, e i servizi igienici a essi dedicati, saranno puliti, 

disinfettati e sanificati, prima e dopo le prove concorsuali nel rispetto delle norme vigenti in 

materia.  

Al termine della prova di ogni candidato, il personale di pulizia qualificato, in presidio 

permanente, assicura la sanificazione e disinfezione della postazione, ivi compresi i dispositivi 

informatici utilizzati, attraverso l’utilizzo di idonei prodotti. 

Durante le prove orali è garantito un costante ricambio d’aria e l’areazione periodica degli 

ambienti. 

Nei bagni sono installati appositi dispenser di sapone e igienizzante e le sale dedicate allo 

svolgimento delle prove concorsuali sono dotate, in prossimità dei relativi ingressi, di 

dispenser di gel igienizzante per le mani. 

In considerazione del numero esiguo di candidati contemporaneamente presenti nell’area 

concorsuale, non risulta necessario modificare il piano di emergenza ed evacuazione della 

sede; i candidati dovranno prendere visione di detto piano e delle procedure di gestione 

dell’emergenza affisse nell’area concorsuale. 

 

 

4. MODALITA’ DI ACCESSO, TRANSITO E DEFLUSSO DEI PARTECIPANTI 

La sale dell’edificio utilizzate per i concorsi sono interdette al personale interno, così come 

sono interdette ai partecipanti esterni le zone di lavoro dei lavoratori.  
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Nell’area concorsuale e nelle aule concorso vengono collocate a vista le planimetrie dell’area 

concorsuale, recanti i flussi di transito e l’ubicazione dei servizi ad uso dei candidati. 

I flussi e i percorsi di accesso e movimento nell’area concorsuale sono organizzati in modalità 

a senso unico, anche mediante apposita cartellonistica orizzontale e verticale di carattere 

prescrittivo, informativo e direzionale. I percorsi di entrata e uscita sono separati: l’ingresso 

dei partecipanti allo stabile dell’AIFA è previsto da via del Tritone n. 181, l’uscita è prevista da 

via dei Maroniti n. 40.  

Gli accessi sono contingentati in base alla capienza dell’aula di esame e le persone in attesa 

dovranno permanere negli spazi esterni con la garanzia del rispetto interpersonale di 2 metri. 

Le persone che di volta in volta saranno autorizzate all’accesso, dovranno effettuare il 

percorso indicato e sottoporsi alla procedura d’identificazione e di riconoscimento, 

mantenendo la mascherina/dispositivo di protezione fornito dall’Agenzia. 

Anche per i componenti delle Commissioni è fatto l’obbligo di attenersi agli stessi percorsi 

utilizzati in andata per tornare ai propri uffici di lavoro, previa igienizzazione delle mani.  

Il costante rispetto del distanziamento viene controllato dalla Commissione esaminatrice 

nell’area concorsuale e dal personale AIFA preposto. I membri della Commissione 

esaminatrice, il personale addetto alle varie attività concorsuali, i candidati e gli eventuali 

accompagnatori dovranno presentare al personale del servizio di Vigilanza, all’atto 

dell’ingresso nella sede di AIFA, una delle certificazioni verdi COVID-19, in ottemperanza a 

quanto previsto dall’art. 9-bis D.L. 22 aprile 2021, n.52, inserito dall’art.3, comma 1, D.L. 23 

luglio 2021, n.105. 

I candidati dovranno compilare apposita autodichiarazione, corredata da relativa informativa, 

attestante di non essere affetti da uno o più sintomi riconducibili alla malattia COVID-19 e di 

non essere sottoposti, altresì, a misure restrittive, da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del 

DPR 445/2000, predisposta da questa Agenzia (Allegato 4). 

Qualora una o più delle condizioni soprariportate non dovesse essere soddisfatta, questa 

Amministrazione inibirà l’ingresso del candidato all’area concorsuale. In ogni caso, qualora un 

candidato, al momento dell’ingresso nell’area concorsuale presenti, alla misurazione, una 

temperatura superiore ai 37,5°C o altra sintomatologia riconducibile al COVID-19 sarà invitato 

a ritornare al proprio domicilio. I candidati dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino 

all’uscita, devono indossare obbligatoriamente ed esclusivamente le mascherine/dispositivi di 

protezione individuale (DPI) forniti da questa Amministrazione. È prevista, in caso di rifiuto, 

l’impossibilità di partecipare alla prova. I candidati dovranno rispettare le indicazioni fornite da 
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questa Amministrazione sul corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle vie aeree, naso 

e bocca). 

Non è consentito, in ogni caso, nell’area concorsuale l’uso di mascherine chirurgiche, facciali 

filtranti, con e senza valvola, e mascherine di comunità, in possesso del candidato, a meno di 

sovrapporla a quella fornita da AIFA. I componenti delle commissioni esaminatrici e tutto il 

personale addetto alle varie attività nell’area concorsuale dovranno indossare, durante lo 

svolgimento delle procedure concorsuali, esclusivamente i DPI delle vie aeree fornite da 

questa Amministrazione. È necessaria una frequente ed accurata igienizzazione delle mani 

all’atto della identificazione del candidato. La temperatura corporea è rilevata al momento 

dell’accesso del candidato nell’area concorsuale, mediante termo-scanner posizionati 

all’ingresso dell’Agenzia.  

 

5. MODALITA’ DI IDENTIFICAZIONE E RICONOSCIMENTO 

Durante la fase di identificazione il candidato autonomamente, sulla base delle indicazioni 

fornite dalla Commissione esaminatrice, trascrive i propri dati identificativi su apposito modulo 

prestampato e firma con penna monouso, fornita dall’Agenzia. La Commissione potrà 

verificarne i dati trascritti e prendere visione del documento di riconoscimento del candidato, 

evitando ogni contatto con i relativi materiali. Ogni candidato, una volta completata la fase di 

identificazione e di riconoscimento, ripone la penna in apposito contenitore così che la stessa 

penna non potrà essere riutilizzata da altro candidato. 

 

6. PERMANENZA NEI LUOGHI DI SVOLGIMENTO DI ESAME 

I candidati, per evitare assembramenti, dovranno presentarsi nei pressi dell’Agenzia non 

prima dell’orario stabilito per sostenere l’esame orale. 

I canditati dovranno permanere nei luoghi deputati allo svolgimento della prova orale e sarà 

obbligatorio il mantenimento della mascherina/dispositivo di protezione. 

Sarà, inoltre, vietato il consumo di alimenti ad eccezione delle bevande, di cui i candidati 

potranno munirsi preventivamente.  

I candidati, una volta sostenuto l’esame, dovranno allontanarsi dall’Agenzia evitando di 

sostare nei pressi dell’ingresso. 
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7. GESTIONE DI EVENTUALI CASI SOSPETTI DI COVID-19  

Qualora, durante le attività concorsuali qualcuno dovesse manifestare sintomi riconducibili al 

sospetto di infezione da SARS-CoV-2 o, semplicemente, avvertire un malessere di ordine 

generale, questi dovrà essere prontamente isolato presso un apposito locale dedicato 

all’accoglienza e isolamento dei predetti soggetti posto al 1° piano della sede AIFA di via del 

Tritone 181. 

Il numero dei candidati è molto esiguo (di poche unità) e non giustifica il ricorso a convenzioni 

esterne. La commissione esaminatrice, ove necessario, farà riferimento al servizio pubblico 

di emergenza sanitaria. 

 

8. PROVE ORALI  

Dovranno essere evitati scambi di documenti e materiali tra i componenti della Commissione. 

Diversamente, prima e dopo ogni scambio, dovrà essere effettuata l’igienizzazione delle mani 

con apposito dispenser, fornito dall’Agenzia. La Commissione predispone le buste contenenti 

le domande inerenti le materie principali e aggiuntive (competenze in lingua straniera e 

informatica) e le ripone su apposito tavolo per la scelta da parte del candidato. Il candidato 

sceglierà la busta senza toccarla, limitandosi a indicarla alla Commissione. Il segretario della 

Commissione aprirà la busta scelta e leggerà le domande al candidato. Il candidato, una volta 

terminata la prova, si allontanerà continuando a rispettare le altre misure di sicurezza e 

protezione indicate in questo piano. 

Qualora sia prevista la prova informatica con utilizzo del PC, ad ogni cambio del candidato è 

garantita la pulizia e la disinfezione della strumentazione, parimenti la postazione del 

candidato verrà igienizzata al termine di ogni esame orale da personale qualificato in presidio 

permanente. Gli uditori esterni, parimenti ai candidati, potranno accedere all’area concorsuale 

solo se muniti di una delle certificazioni verdi COVID-19, in ottemperanza a quanto previsto 

dall’art. 9-bis D.L. 22 aprile 2021, n.52, inserito dall’art.3, comma 1, D.L. 23 luglio 2021, n.105. 

Gli uditori esterni e i candidati in attesa di essere esaminati potranno seguire le prove orali in 

un numero massimo stabilito a discrezione di questa Amministrazione e comunque nei limiti 

previsti dal presente piano operativo per l’occupazione dell’area concorsuale. Qualora il 

numero dei candidati o degli uditori fosse maggiore rispetto al numero massimo stabilito, 

l’AIFA applicherà il principio di rotazione, con priorità ai candidati in ordine di convocazione. 
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9. INDIVIDUAZIONE DEL NUMERO E DELLE MANSIONI DEL PERSONALE ADDETTO  

Il personale addetto è composto dai membri delle Commissioni Esaminatrici, dal personale di 

Vigilanza che effettua il controllo in ingresso in Agenzia nella portineria e dal presidio di pulizia. 

 

10. MODALITA’ DI ADEGUATA INFORMAZIONE AI CANDIDATI E DI FORMAZIONE 

AL PERSONALE IMPEGNATO E AI COMPONENTI DELLE COMMISSIONI 

ESAMINATRICI SULLE MISURE ADOTTATE  

Tutti i candidati vengono preventivamente informati delle misure adottate sulla base del 

presente piano operativo, mediante apposita pubblicazione sul portale dell’AIFA, con 

particolare riferimento ai comportamenti che dovranno essere tenuti e che saranno di seguito 

descritti. 

A tutti i candidati viene inviata via PEC, o se non disponibile, via email, comunicazione 

sull’avvenuta pubblicazione del presente protocollo e copia del medesimo. 

L’informativa sulle norme comportamentali dettate dal presente protocollo è trasmessa anche 

alla Commissione esaminatrice. 

 

11. SINTESI DELLE PRESCRIZIONI ANTICONTAGIO 

Si riportano, in sintesi, le disposizioni che tutti i candidati dovranno obbligatoriamente 

osservare, in occasione della loro partecipazione alle prove concorsuali che si svolgeranno 

presso la sede dell’AIFA di Via del Tritone, 181 a Roma.  

 

È fatto divieto assoluto di presentarsi a coloro che:  

• siano risultati positivi all’infezione COVID-19 (e siano ancora privi di riscontro di avvenuta 

negativizzazione) ovvero siano sottoposti alla misura della quarantena oppure al divieto 

assoluto di allontanarsi dalla propria abitazione o dimora;  

• presentino sintomi indicativi di infezione correlabile alla malattia COVID-19: febbre sopra 

i 37,5°, rinorrea, tosse, anosmia, diarrea, dispnea e simili. 

 

I candidati: 

• dovranno presentarsi muniti di autocertificazione ai fini COVID-19 (Allegato 4) 

debitamente compilata ma da sottoscrivere alla presenza del personale addetto 

all’identificazione ai fini della consegna; 
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• dovranno presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale una delle certificazioni 

verdi COVID-19, in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 9-bis D.L. 22 aprile 2021, 

n.52, inserito dall’art.3, comma 1, D.L. 23 luglio 2021, n.105; 

• dovranno rispettare il distanziamento interpersonale (2 metri);  

• al momento dell’accesso, i candidati dovranno sottoporsi alla rilevazione della 

temperatura corporea, igienizzarsi le mani e indossare la mascherina/dispositivo di 

protezione fornita dall’Agenzia;  

• ai candidati sarà consentito di introdurre, oltre agli indispensabili effetti personali, bevande 

per l’eventuale consumo nel corso delle prove d’esame, di cui il candidato dovrà aver cura 

di dotarsi prima dell’accesso alla sede del concorso. 

 

I candidati che non rispettino le misure e procedure anti-contagio potranno essere esclusi 

dal concorso. 
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