
Tabella scadenziario obblighi amministrativi per le richieste di accesso agli atti indirizzate 
all’Ufficio Segreteria Organismi Collegiali. 

• All’Ufficio Segreteria Organismi Collegiali possono essere indirizzate le richieste di accesso 
che riguardano i Verbali delle riunioni della CSE dell’AIFA. 

• Il modulo per la richiesta di accesso agli atti, disponibile nella sezione “Modulistica” del 
Portale Istituzionale AIFA (www.aifa.gov.it/moduli-richieste-accesso-documenti), dovrà essere 
redatto in ogni sua parte e inviato, congiuntamente a un documento di riconoscimento del 
richiedente in corso di validità, all’indirizzo di posta elettronica certificata: 
protocollo@pec.aifa.gov.it 

• Le richieste di accesso ai verbali delle riunioni della CSE potranno essere inoltrate all’Ufficio 
Segreteria Organismi collegiali solo al termine delle riunioni a cui l’istanza di accesso si 
riferisce. 

• L’accesso agli atti effettuato per via telematica all’indirizzo di posta elettronica certificata non 
prevede oneri di spedizione e costi di riproduzione per l’interessato. 

• Ai sensi della L. 241/1990, il termine di rilascio dei documenti richiesti è di 30 giorni, 
decorrenti dal momento della ricezione dell’istanza di accesso o dal perfezionamento dell’atto 
qualora successivo alla ricezione della medesima istanza 


