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1. Introduzione

Il documento riporta la descrizione delle funzioni relative alla gestione del sistema di autorizzazione
di convegni e congressi richiesto da parte dell’ufficio AIFA. Il documento ¢ diviso in sezioni legate
alla tipologia di utente.

11  Definizioni e Glossario

Nella tabella riportata di seguito sono elencati tutti gli acronimi e le definizioni adottate nel presente
documento.

Termine Definizione
1 AIFA Agenzia Italiana del Farmaco
3 comma 5 comma 5 del Decreto Legislativo 219/06
4 comma 6 comma 6 del Decreto Legislativo 219/06
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2.

21

Generalita

Le aziende farmaceutiche che intendono fare richiesta di Autorizzazione di Convegni o
Congressi hanno a disposizione specifici servizi.

Per accedere a tali servizi & necessario:

accedere al http:/ /www.agenziafarmaco.gov.it/ e scegliere, tra i servizi in linea, quelli relativi
al sistema di Autorizzazione di Convegni o Congressi.

Nei paragrafi successivi sono illustrate le funzioni e le modalita per effettuare tutte le
operazioni necessarie ad effettuare e consultare le richieste.

Avvertenze

Per utilizzare al meglio le funzioni disponibili e consigliabile seguire le indicazioni riportate di
seguito.

Impostazione proprieta dello schermo

Per assicurare la corrispondenza tra gli schermi riportati nel manuale e quelli delle funzioni
applicative e consigliabile definire le impostazioni dello schermo nel modo seguente:

Tavolozza dei colori 65.536 colori (16 bit)
Area del desktop 1024 per 768 pixel
Dimensione caratteri ~ Caratteri piccoli

211 Impostazione opzioni del browser

Per I'utilizzo delle funzioni applicative ¢ necessario che il client sia abilitato all’accesso di siti
sicuri (HTTPS).

Inoltre occorre impostare, la prima volta che si accede all’applicazione, le opzioni del browser,
impostando:

¢ T'accettazione dei Cookies;
e I’ attivazione degli script JAVA.
e Attivazione dei Pop-up

21.2 Modalita di navigazione

I1 modello di interazione tra l'utente ed il sistema e quello tipico dell'ambiente Internet, dove il
colloquio e realizzato tramite elementi visivi a carattere testuale e iconografico che facilitano
l'utilizzatore nell'intuizione delle azioni da intraprendere.
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La navigazione tra gli schermi che compongono le transazioni ¢ verificata dalle funzioni al fine
di garantire l'integrita dei dati. Pertanto, per una corretta navigazione, non devono essere
utilizzati all'interno del browser né l'indirizzo http (URL) posto in alto sullo schermo, né i
comandi di richiamo diretto delle pagine (ad esempio: Avanti, Indietro, Aggiorna, Preferiti,
Cronologia, ecc.), bensi i comandi messi a disposizione dall’applicazione.

In particolare, gli elementi su cui operare sono i seguenti:

[abl

[abl

casella di input, per i campi digitabili dello schermo

casella di output, per i campi protetti dello schermo

combo- box, per la lista di voci selezionabili

i~

option-button, per la selezione esclusiva fra le diciture proposte

o

area di testo, per i campi digitabili dello schermo in formato libero fino a un
numero massimo di caratteri

<]

check-box, per indicare una scelta fra le diciture proposte

Al x

EEL3

scroll-bar, ossia barre di scorrimento orizzontale/ verticale dello schermo

1

button, ossia bottone per confermare/annullare un’operazione

(7] richiamo della Guida in linea dell’applicazione

Per quanto riguarda i messaggi e le segnalazioni, in generale vengono inviati in un’apposita
message box.
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3. Guida all’uso delle funzioni

La sezione dedicata alle Aziende Farmaceutiche mette a disposizione servizi per la compilazione
delle richieste e per la successiva consultazione.

I servizi disponibili consentono di registrare la richiesta e verificarne direttamente lo stato di
avanzamento nel processo di approvazione.

E’ possibile richiedere I’autorizzazione a convegni,congressi o riunioni ai sensi dei comma 5 o 6 del
dec. legislativo 219/06.

Per la registrazione di un utente delle Aziende Farmaceutiche non ¢ previsto attualmente alcun
termine di scadenza.

Deve invece essere effettuato il cambio della password con cadenza periodica secondo le attuali
disposizioni sulla privacy.
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Funzionalita delle Aziende
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4, Funzionalita della Azienda: Accesso al Sistema

4.1 Accesso al sistema di sicurezza

411 Azioni

Occorre digitare utenza e password, dopodiché, per accedere al menu delle funzioni e sufficiente
selezionare il pulsante accedi.

7 c 7
{_Q Cresriirie ._//;/ﬁu/// e ’/Ljfxww/mr

AlFA

Autorizzazione Convegni e Congressi

Inserisci username:
Inserisci password:

Se non sei registrato clicca qui
Per il cambio password clicca qui

i di— — — — — —— —

"'..--“‘“%
— —————

42  Accesso al sistema di autorizzazione di convegni e congressi

421 Accesso alla Funzionalita
Alla verifica del corretto inserimento delle credenziali si accede al menu delle funzionalita.

Aziende

» Richieste
b Gestione aziende Accesso ai Servizi

¥ Documenti utili

Questa sezione ospita i servizi dedicati alle Aziende Farmaceutiche per la gestione delle informazioni relative alle
richieste di autorizzazione all'organizzazione di conveani e congressi, di cui all'art. 124 comma 5 e 6 del dec Leg.vo
219/06.

La sottosezione dedicata alle Richieste consente la gestione (inserimento, aggiornamento, ecc.) dei dati relativi alle
richieste di autorizzazione.

La sottosezione dedicata alla Gestione Aziende consente di selezionare un'altra azienda di cui gestire le richieste
oppure di effettuare una domanda per |la gestione di ulteriori aziende.

La sottosezione dedicata ai Documenti utili consente di consultare | documenti utili allo svolgimento dell'attivica di
gestione delle richieste.

Attenzione
1l proponente & responsabile della veridicita dei dati attinenti ad ogni singola richiesta.
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5.  Funzionalita delle Aziende: Selezione dell’azienda da gestire

Tramite questa funzionalita i responsabili che agiscono per conto di pit aziende possono selezionare
il profilo desiderato.

5.1 Selezione Azienda

5.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita occorre aver effettuato I’accesso al sistema di sicurezza e selezionato il
pulsante Convegni e Congressi (vedi Funzionalita delle aziende: Accesso al Sistema ).
Viene visualizzata una pagina in cui ¢ possibile selezionare I’azienda di cui gestire le richieste.

N.B. Le Aziende selezionabili sono quelle di cui in precedenza ¢ stata effettuata la domanda
all’ AIFA e tale domanda ¢ stata approvata.

Qualora non sia stata effettuata alcuna domanda, o nessuna delle domande effettuate sia stata ancora
approvata, non sara possibile accedere alle funzioni del sistema, tranne quella che consente la
domanda di gestione di altre aziende.

Aziende

Elenco aziende

Selezionare I'azienda diinteresse e premere [Conferma] in fondo alla pagina.
L'assenza del tasto indica che attualmente non ci sono aziende assegnate.

(® INNOVA PHARMA S.P.A.

() |RECORDATI INDUSTRIA CHIMICA FARMACEUTICA S.P.A.
(O |RECORDATI ESPANA S.A,

(O RECOFARMA S.R.L.

*|Richiesta in attesa di approvazione AIFA
== Richiesta sospesa dall' AIFA

Torma su &

5.1.2 Azioni

E’ possibile fare richiesta per un nuovo profilo premendo il pulsante “Nuova azienda” (vedi
Funzionalita delle aziende: Richiesta nuovo profilo). Tale richiesta sara comunque sottoposta
all’approvazione dell’ AIFA.

manualegeneraleaziende.doc Pagina 10 di 49



Manuale Utente

Qualora si provenga dall’Home Page dell’area “Richieste” ¢ possibile tornare indietro cliccando sul
tasto “Torna indietro”.
Cliccando su “Conferma”, invece, si procede alla gestione delle richieste per 1’azienda selezionata.
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6. Funzionalita delle Aziende: Richiesta Nuovo Profilo

Tramite questa funzionalita i responsabili che agiscono per conto di pill aziende possono richiedere
un nuovo profilo, cioe possono fare domanda per gestire richieste per conto di altre aziende.

6.1 Selezione descrizione Azienda

6.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita occorre aver effettuato I’accesso al sistema di sicurezza e selezionato il
pulsante Convegni e Congressi (vedi Funzionalita delle aziende: Selezione azienda da gestire ).
Qualora si sia gia effettuato il collegamento al sistema, ¢ possibile selezionare dal menu la voce
Gestione Aziende / Nuova Azienda.

Viene visualizzata una pagina in cui ¢ possibile selezionare le iniziali dell’azienda di cui richiedere la
gestione.

N.B. Le Aziende selezionabili sono quelle di cui non si ¢ ancora effettuata la richiesta e non esiste
nessun altro responsabile approvato dall’ AIFA.

Selezionare il nome o parte del nome dell’azienda di interesse.

Gestione aziende

| Corerma | Crid |

Inserire le iniziali dell'azienda:

Toma su @

6.1.2 Azioni

E’ possibile visualizzare tutte le aziende rispondenti ai criteri inseriti premendo il pulsante “Cerca”
Cliccando su sul tasto “Chiudi” & possibile annullare I’operazione.

6.2 Selezione Lista aziende

6.2.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita occorre aver effettuato I’inserimento delle iniziali dell’azienda di
interesse.
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Viene presentata la lista delle aziende rispondenti ai criteri selezionati in precedenza.

N.B. Le Aziende selezionabili sono quelle di cui non si ¢ ancora effettuata la richiesta e non esiste
nessun altro responsabile approvato dall’ AIFA.

Selezionare I’azienda di interesse cliccando sulla casella di interesse alla sinistra della Ragione

Sociale.

[1/2001

[][1585-
[[a72-
-ACMESRL
[]/3033-
f2472-
[1[1683-
[/e03z-

477 -

Gestione aziende

| Corfema ] Crvd_|

Inserire le iniziali dell'azienda:

Aziende: 8

Selezionare una o pil aziende per le quali si intende presentare richesta e premere il tasto

[aggiugi] in fondo alla pagina.

ACARFIA - SERVICOS FARMACEUTICOS LDA
ACCIAI SPECIALI TERNI S.P.A.

ACROSR.L

ACS DOBFAR GENERICS ITALIAS.R.L.
ACS DOBFAR GENERICS S.A.

AC5 DOBFAR SPA.

ACTELION REGISTRATION LIMITED

X

Torma su

6.2.2 Azioni

E’ possibile aggiungere alla lista delle domande le aziende selezionate premendo il pulsante

“Aggiungi”.

NB occorre confermare la richiesta nella sezione Conferma richieste.
Cliccando su sul tasto “Chiudi” & possibile annullare I’operazione.

6.3  Conferma Richieste

6.3.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita occorre aver effettuato la selezione delle aziende di interesse.
Viene presentata la lista delle aziende selezionate in precedenza.
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E’ possibile confermare la richiesta premendo il pulsante Conferma.

Gestione aziende
Elenco delle aziende selezionate: |3
[1|1565 - ACARPIA - SERVICOS FARMACEUTICOS LDA

[1]1372 - ACCIAI SPECIALI TERNI S.P.A.
[]/2001-ACMESR.L.

| Rimuoriseledorat_| | Corfoma ] Crud _|

Inserire le iniziali dell'azienda:

Tormasu &

6.3.2 Azioni

Premendo il pulsante “Conferma” si invia la domanda all’ AIFA per 1’approvazione.

E’ possibile rimuovere alcune aziende dalla lista selezionandole la casella a sinistra della ragione
sociale.

E’ possibile aggiungere alcune aziende alla lista inserendo le iniziali delle aziende di interesse e
selezionando il pulsante “Cerca”.

N .

Cliccando su sul tasto “Chiudi” & possibile annullare I’operazione.
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7. Funzionalita delle Aziende: Inserimento delle Richieste

Tramite questa funzionalita le aziende possono inserire le richieste di autorizzazione a convegni e
congressi.

7.1 Inserimento Richieste

7.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare il menu ‘RICHIESTA’ della Home Page e quindi
sulla voce ‘Inserimento’ del ment.

Viene visualizzata la pagina in cui ¢ possibile inserire tutti i dati di interesse della richiesta. Tali dati
saranno modificabili tramite apposita funzione fino al momento della validazione, dal questo
momento non potranno pil essere modificati, (tranne alcune eccezioni sul luogo di svolgimento del
Convegno), essendo a disposizione dell’ufficio AIFA e/o della Regione di Competenza per la
valutazione della richiesta.

I dati inseribili dall’utente riguarderanno 1’anagrafica del corso (luogo e data di svolgimento);
eventuali legami con un evento ECM o in alternativa un allegato con un estratto del Convegno;
obiettivi e tematiche del Convegno; Farmaci inerenti al Convegno sia come titolare AIC sia come
concessionario di vendita; eventuali altre aziende sponsor; dati relativi alle spese sostenute; infine dei
commenti sulla richiesta.

In una prima sezione viene comunque riassunto il dettaglio dell’azienda richiedente ed in particolare
del rappresentante dell’ Azienda che sta inserendo i dati:

Inserimento e

Inserimento delle richieste

Rif. Azienda: 833

Denominazione:  INNOW/A PHARMA 5,P.4,
Indirizzo: VIA CIVITALL MATTEO, 1

MILANO 20148 (MI)
Telefono:

Fax:

Referente: MARINA MALLY
Cellulare:

Indirizzo e-mail: mally.m@recordati.it

Il dettaglio della richiesta comprende le sezioni seguenti:

¢ Tipologia richiesta (Comma 5 o 6)
e Eventuali Partners
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Richiesta ECM ed eventuale Tipologia

Inserimento allegati con estratto del Convegno

Anagrafica del convegno (Titolo,LLuogo, regione, provincia, comune, data di svolgimento)
Farmaci oggetto del convegno (come Titolare AIC o come Concessionario di Vendita)
Dettaglio spese (Spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti, Spese di viaggio ed
ospitalita relatori, Compenso per relatori, Affitto sala, Pratica ECM, Vitto, Altre spese,
Totale)

e  Numero partecipanti

e Numero relatori

¢ Note dell’azienda
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A\
NI iormativo
7 Sanitario

sgiends > Richisste > Inserimenta

Inserimento

o | T 4 4, - n
o BT SRR TTTRR
Sistema . =

Inserimento delle richieste

Rif. Azienda: 2204

Denominazione: S

Indirizzo: V1A SREMA, &

Telefono: 0373-974265
Fax: 0373-9747265
Referente: Pento Coglieti

Cellulare: 295-8479042

Indirizze e-musil:

1. Comma 5, Art. 124 D.te Lva 219/06

- Finanziamenta fino a 25.822,84 Euro

2. 'azienda richiedente & sponsor unico?

st @ nNo

3. Dati del convegno / congresso / runion

Titola:

Data inizio / Data fine:
Stato:

Regione:

Pravincia:

comune:

sede;

Durata {in ore)

4. Identificare Fevento nel sistema ECM:

events O Progetto formativa

5. Oggette della tematica trattata « correl

©  Non richiesto accreditamento ECM [ |

FRESENIUS MEDICAL CARE

PALAZZO PIGNANO 26020 (CR)

giorgio.dal.checco@accenture.com

[©] Comma 6, Art. 124 D.to Lvo 219/06 [e]

- Finanziamenta oltre 25.822,84 Euro o allestero

[
I o [ N

[Seleziona [x]

o] ]

Edizione:

jone con | famaci di cui I'azienda richiedente & titolare:

6. Farmaci attinenti alle tematiche congressuali

7. Preventivo analitico delle spese (in Eura) come

) Compenso per relstori
d) Affitto sals

€) Spazi espasitivi

1) Coffee break e colaziani di lavorn
o) Altre spese

h) Qusts stand

i) Sheda taenica in cartells

1 Quete di iscrizione

Totale

8. Daragha ai temminiz

Tematica della deroga:

3) Spese complessive di viaggio ed aspitalits partecipanti

b) Spese complessive di viaggio ed aspitalith relatari

indicato dall'organizzatore

[

Nessuna ~

T |

La sequente opzione va selezionats solo ed esdusivamente in caso
di cangrassi sventi per tematiche linfluznza HINL & che partante

possono usufruire della tempistica di 10 giorni.

NOTE

Tomasu ©

Sui campi sono presenti i seguenti controlli:

manualegeneraleaziende.doc
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g
h)

i)
J)
k)

Se evento o progetto ECM => I’Identificativo ECM ¢ obbligatorio
Se stato = Italia allora obbligo di inserire regione , provincia € comune
Data inizio <= data fine, entrambi obbligatori
Sede del convegno obbligatoria
Oggetto della tematica obbligatorio
Almeno un farmaco obbligatorio:
¢ possibile inserire anche i farmaci privi di codice AIC, classificandoli in base alla seguente
tipologia:
o omeopatici
o radiofarmaci
o allergeni
o farmaci esteri

Totale delle spese >0

Se il totale delle spese ¢ <=25822,84 Euro e il convegno si svolge in Italia allora deve essere
comma 5.

Se il totale delle spese ¢ > 25822,84Euro allora deve essere comma 6.

Se il convegno si svolge all’estero allora deve essere comma 6.

Se la richiesta non ¢ di tipo ECM deve essere inserito un allegato di max 2 Mb

Inserimento Farmaci
Selezionare i farmaci cggetto della richiesta, I' uso del bottone [Cerca] senza iniziali restituira tutti | farmaci riconducibili

alla ditta rappreszentata.Se 'utente & Altro Soggetto Autorizzato selezionando la checkbox omonima =i autocertifichera
come tale e potra ricercare il farmaco indicando il relative codice di accesso all'intere archivio deil farmaci.

Inserire le iniziali del Farmaco :

Autocertificazione
. , ® Titolare AIC
1| sottoscritto afferma sotto la propria responsabilita di appartenere alla categoria

selezionatz 2 fiance avendone ricevute mandato dzll'ente preposto. O Altro Soggetto Autorizzato

Tipo di Farmaco
& Farmaco AIC ) Omeopatici O Radiofarmaci O Allergeni O Farmaci Esteri

La maschera per I’inserimento dei farmaci permette la selezione di:

e un farmaco per i quali si ¢ titolari AIC, digitando le iniziali all’interno della casella di testo
indicata e digitando il tasto “Cerca” (se non viene inserito alcun carattere e viene premuto il
bottone “Cerca” verranno visualizzati tutti i farmaci di cui si ¢ titolar)

N

e un farmaco per i quali si ¢ “Soggetti Autorizzati”, digitando nella casella di ricerca i sei
numeri del codice AIC (se il farmaco ha un codice AIC inferiore ai sei caratteri, inserire gli
zeri prima del codice a raggiungimento dei sei caratteri)
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¢ un farmaco di tipo AIC selezionando nel pannello “Tipo di Farmaco” la tipologia del
farmaco (Omeopatico, Radiofarmaco, Allergene, Farmaco Estero) e digitando nella casella
dedicata il nominativo e premendo il tasto “Aggiungi selezionati”

Si potranno eliminare i Farmaci da cancellare selezionando I’elemento dalla lista e premendo il tasto
“Rimuovi”.

Premendo il tasto “Conferma” verranno inserite nella Richiesta i farmaci che compaiono nella lista in
cima.

E’inoltre possibile usufruire di una deroga di dieci giorni per tematiche riguardanti I’'influenza HIN1.

71.2 Azioni

E’ possibile tornare alla Home Page dell’area “Richieste” cliccando sul tasto “Torna indietro”.
Cliccando su “Conferma”, invece, si procede all’inserimento della richiesta.
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8.  Funzionalita delle Aziende: Aggiornamento delle Richieste

Le aziende devono aggiornare le richieste di autorizzazione a convegni e congressi.

8.1 Filtro ricerca

8.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare la voce ‘Aggiornamento’ del menu ‘Richieste’

della Home Page

Viene visualizzata la pagina di filtro in cui € possibile definire un criterio di ricerca delle richieste

Ricerca

Inzerimenta
Aggiornamento
validazione
Cancellazione
Sospensione
Intarrogazione
Consuntivazions
Estrerni di pagarnento

Aggiornamento

Yerranno visualizzati solamente | primi 50 risultati che
soddisfanco | parametr di ricerca selezionafi,

Id richiesta Comma
5 [l
Data Inizio {ggfmm/faaaa)l
DA ! / A ! !
Tipologia corso Identificativo
Evento
PFA
Senza accreditamento ECM
Tutte &

Titolo evento

Ordina risultati per...

Data Inizio
Id Richiesta

E’ possibile inserire i seguenti criteri di ricerca:
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Id Richiesta
Comma (5 0 6)
Da Data Inizio
A data Inizio

Identificativo
Titolo Corso

8.1.2 Azioni

Tipologia Corso (Evento/PFA)

Dalla pagina di filtro della ricerca & possibile inserire alcuni dati e procedere con la ricerca premendo
il pulsante “Avvia Ricerca”

8.2 Lista

8.2.1

Accesso alla funzionalita

Si accede alla lista delle richieste dopo aver inserito i criteri di ricerca nella pagina di filtro e dopo

aver selezionato il tasto “Avvia ricerca”.

Viene presentata la lista delle richieste.

Richieste

Inserimento
Aggiornarmento
Walidazione
Cancellazione
Sazpensione
Interrogazione
Consuntivazione

Risultato della ricerca: 50 elementi su 134 Totali

Elenco richieste

Estrerni di pagamenta Id . d itol .. ichi
Richiesta Comma Tipo Id ECM Titolo Data Inizio| Stato Richiesta
INCONTRO MEMSILE DI AGGIORMAMENTO - 18 IMN ATTESA DI
Sre 2 ERAEIED ey FEBBRAIO 2005 18/02/2005) 5\ TORIZZAZIONE
II CONGRESSO DELLA SCUOLA DI
FORMAZIONE IN MEDICIMA DI FAMIGLLA
1M ATTESA DI
3858 5 Evento 175421 REGIONE LAZIO - MON SOLO CURE, MA 25/02/2005 AUTORIZZAZIONE
PREMDERSI CURA IL MEDICO DI FAMIGLIA
SPECIALISTA DELLA SALUTE
MNCOMNTRI DI AGGIORNAMENTO PER LA
MEDICIMNS GEMERALE - DIAGMOSTICA PER IN ATTESA DI
2884 5 Evento 175723 IMMAGINI: INDICAZIONI E LIMITI DELLE 03/03/2005 AUTORIZZAZIONE
METODICHE E PRINCIPALI QUADRI
PATOLOGICI
3% CORSO DI FORMAZIOME ED IN ATTESA DI
3241 5 Evento 175205 AGGIORMAMENTO IN ECOGRAFIA 24/02/2005 AUTORIZZAZIONE
LAPAROSCOPICA
8.2.2 Azioni

E’ possibile tornare alla pagina di filtro selezionando il tasto “Torna Indietro ” oppure visualizzare il

dettaglio di una singola richiesta cliccando sulla corrispondente voce del titolo
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8.3  Dettaglio

8.3.1 Accesso alla funzionalita

Si accede al dettaglio della richiesta dalla lista, risultato della ricerca effettuata, cliccando sulla voce
del titolo corrispondente.

I dati sono TUTTI aggiornabili fino al momento della validazione, invece dal momento della
validazione in poi non potranno pil essere modificati, tranne i dati seguenti:

1. Provincia Convegno
2. Comune Convegno
3. Sede Convegno

I seguenti dati potranno essere modificati nel caso di richieste Validate o in attesa di Autorizzazione.
Per le Richieste gia valutate dall’ Ufficio AIFA non ¢ possibile alcuna modifica.

La finestra di aggiornamento dei dati si presenta come quella di inserimento.
Il dettaglio della richiesta comprende le sezioni seguenti:

Tipologia richiesta (Comma 5 o 6)

Eventuali Partners

Richiesta ECM ed eventuale Tipologia

Anagrafica del convegno (Titolo,Luogo, regione, provincia, comune, data di svolgimento)
Farmaci oggetto del convegno

Dettaglio spese (Spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti, Spese di viaggio ed
ospitalita relatori, Compenso per relatori, Affitto sala, Pratica ECM, Vitto, Altre spese,
Totale)

e  Numero partecipanti
e Numero relatori
e Note dell’azienda

Di seguito vengono riportati i controlli presenti sui campi.
Prima della validazione:

a) Se evento o progetto ECM => I'ldentificativo ECM ¢ obbligatorio
b) Se stato = Italia allora obbligo di inserire regione , provincia € comune
¢) Data inizio <= data fine, entrambi obbligatori
d) Sede del convegno obbligatoria
e) Oggetto della tematica obbligatorio
1) Almeno un farmaco obbligatorio:
¢ possibile inserire anche i farmaci privi di codice AIC, classificandoli in base alla seguente
tipologia:
o omeopatici
o radiofarmaci
o allergeni
o farmaci esteri
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f) Totale delle spese > 0

g) Se il totale delle spese ¢ <=25822,84 Euro e il convegno si svolge in Italia allora deve essere

comma 5.

h) Se il totale delle spese ¢ > 25822,84 Euro allora deve essere comma 6.
i) Se il convegno si svolge all’estero allora deve essere comma 6.
j) Se larichiesta non ¢ di tipo ECM deve essere inserito un allegato di max 2 Mb

Dopo la validazione:

Nome Campo

Parere /Autorizzazione AIFA

Regole per la modifica del campo

Parere Inespresso

Abilitato

TITOLO Parere Negativo Disabilitato
Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Disabilitato
Parere Inespresso Abilitato
DATA INIZIO Parere Negativo Abilitato
Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Abilitato fino a 10 gg da data inizio. Devono
essere rispettati i 60gg dalla validazione.
Parere Inespresso Abilitato
DATA FINE Parere Negativo Abilitato

Parere Positivo o Autorizzata AIFA

Abilitato fino a 10 gg da data inizio. Devono
essere maggiore o uguale alla data di inizio.

Parere Inespresso

Abilitato

PARTECPANTI

DURATA IN ORE Parere Negativo Abilitato
Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Fino 1 gg da data inizio
Parere Inespresso Abilitato
TIPO e CODICE EVENTO Parere Negativo Abilitato
(ECM/PFA/NESSUNO) Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Abilitato fino 1 gg da data inizio
Parere Inespresso Abilitato
ALLEGATO Parere Negativo Abilitato
Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Abilitato se vengono modificate informazioni
(FILE UNICO) su campi in maschera.
Parere Inespresso Abilitato
PROVINCIA EVENTO Parere Negativo Abilitato
Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Abilitato fino 1 gg da data inizio
Parere Inespresso Abilitato
COMUNE EVENTO Parere Negativo Abilitato
Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Abilitato fino 1 gg da data inizio
Parere Inespresso Abilitato
SEDE EVENTO Parere Negativo Abilitato
Parere Positivo o Autorizzata AIFA | Abilitato fino 1 gg da data inizio.
Parere Inespresso Abilitato
PREVENTIVO E Parere Negativo Abilitato

Parere Positivo o Autorizzata AIFA

Abilitato fino a 10 gg da data inizio.

INDICAZIONI TERAPEUTICHE

PER FARMACI ESTERI E NON

AUTORIZZATI (ex indicazioni
terapeudiche)

Parere Inespresso

Abilitato

Parere Negativo

Abilitato

Parere Positivo o Autorizzata AIFA

Abilitato fino a 10 gg da data inizio.
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Aggiornamento della richiesta: 41580

FRESENIUS MEDICAL CARE.
ITALIA 594

viacrema s

PALAZZO PLGNANO 26020 (<R)
Telefono: 0373974255
Fax: 03739747265
o Cagliss
sioraio.dalchecso@ascenture.com

5, At 124D.40 Lvo 219/86 Comma 6, Art. 124 D.t0 Lvo 219/06 o

- Finanziamento fino 3 25.822,84 Euro - Finanziamento oftre 25,822,84 Euro o allestero

2. Vazienda richiedents & sponsor unico?

si No
& NO, indicare gl altr sponsor (opionale)

2317 - AMGEN 3UROPE B._;
7033 - B. BRAN NILAND $7A;

SELECT S.9.4. 7

ToRiNG
Durata (in ore): G
Data Validazione: 11/07/2005
4. Tdentificare Fevento nel sistema ECM:
Evento ©  Progetto formativo id

Non richiesto accreditamento ECM

Edizione:

(Tsvotare ATC);

‘o000, 00

8. segreteria rganizzativa:

Nominativo: 4SO C.T.O/CRF /M. ADELAIDE
Partita Iva: 06817560011
Sede! VIA ZURETTI, 29 - 10126 TORINO

Rappresentants: GIORGIO TRIOLO
jo triclo@cto to it

vl
woload congrecsi
rants pos<ane usufrirs dalla empiznes di 10 oo,

NOTE

8.3.2 Azioni

E’ possibile tornare alla Home Page cliccando sul tasto “Torna indietro”.
Cliccando su “Conferma”, invece, si procede con 1’aggiornamento della richiesta
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9. Funzionalita delle Aziende: Validazione delle Richieste

Questa funzionalita permette al responsabile dell’inserimento della Richiesta di validarla dopo
averne controllato la completezza e I’ esattezza.
Ci0 ha principalmente 2 conseguenze:

1. Parte il processo di valutazione della richiesta
2. L’utente non ha pil la possibilita di cambiare i dati della richiesta (tranne alcune eccezioni,
vedi “Aggiornamento delle richieste”).

9.1 Filtro ricerca

9.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare la voce ‘Validazione’ del menu ‘RICHIESTE’
della Home Page
Viene visualizzata la pagina di filtro in cui € possibile definire un criterio di ricerca delle richieste
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Ricerca

Inserimento

Aggiornarnento Yalidazione
Validazione

Cancellazione

Sospensione

Interrogazione Yerranno visualizzati solamente | primi 50 risultati che
Conszuntivazione soddisfano | parametri di ricerca selezionati,
Estremi di pagamento
Id richiesta Comma
5 [l
Data Inizio {ggfmm/faaaa)
DA, ! ! A ! !
Tipologia corso Identificativo
Evento
PFA
Senza accreditamento ECM
Tutte &

Titolo evento

Ordina risultati per...

Data Inizio &
Id Richiesta

Sono a disposizione i seguenti criteri di ricerca:

Id Richiesta

Comma (5 0 6)

Da Data Inizio

A data Inizio

Tipologia Corso (Evento/PFA)
Identificativo

Titolo Corso

9.1.2 Azioni

Dalla pagina di filtro della ricerca ¢ possibile inserire alcuni dati e procedere con la ricerca premendo
il pulsante “Avvia Ricerca”
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9.2 Lista

9.2.1 Accesso alla funzionalita

Si accede alla lista delle richieste dopo aver inserito i criteri di ricerca nella pagina di filtro e dopo
aver selezionato il tasto “Avvia ricerca”.

Viene presentata la lista delle richieste.

In caso di richieste di tipo comma 5, verranno visualizzate solo quelle per le quali siano gia stati
inseriti i dati relativi agli estremi di pagamento (vedi “Estremi di Pagamento delle Richieste™)

Richieste

Inserimento

Aggiornarmento Ricerca richieste
Walidazione
Cancellazione
Sospensione
Interrogazione
Consuntivazione

Risultato della ricerca: 50 elementi su 84 Totali

Estremni di pagamenta 1d . 1d . .. Stato
Richiesta Comma Tipo ECM Titolo Data Inizio Richiesta
441 5 Eventa 123 RICHIESTA 24 01/05/2005 | INSERITA
481 5 Progetta 160 PROVA COMPLESSIVA 01/06/2005 | INSERITA
. ECOCARDIOGRAFIA 2005 -XII CONGRESS0
1124 5 E%ﬁrﬁgﬁmﬁigfm MAZIOMALE DELLA SOCIETA' ITALIANA DI | 19/04/2005 | INSERITA
ECOGRAFLA CARDIOVASCOLARE
. "CUORE DI DONNA" PROBLEMI PRATICI E
1192 5 E‘éﬁrﬁgﬁfgﬁigﬁu ORIENTAMENTI ATTUALI IN TEMA DI 05/02/2005 | INSERITA,
PATOLOGIA CARDIOVASCOLARE MELLA DONMNA
aAccreditamento CHIRURGIA DELLA LITIAST BILIARE: E TUTTO
i 5 |EcM non richiesto CODIFICATO? T/ TS | MNEERER
accreditamento NUOWI APPROCCI DIAGNOSTICI DEL TRATTO
Slte 3 |ECM non richiesto GASTRO-INTESTINALE. TERAPIA DELLE 180 | 2+/09/2003 ] INSERITA

9.2.2 Azioni

E’ possibile tornare alla pagina di filtro selezionando il tasto “Torna Indietro ” oppure visualizzare il
dettaglio di una singola richiesta cliccando sulla corrispondente voce del titolo

9.3  Dettaglio

9.3.1 Accesso alla funzionalita

Si accede al dettaglio della richiesta dalla lista, risultato della ricerca effettuata, cliccando sulla voce
del titolo corrispondente.
In questa finestra i dati compaiono solo per riepilogo e non sono aggiornabili.
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Fax: 0373:9747265

Comma 6, Art. 12440 Lvo 219/08

- Finanziaments oltre 25.822,84 Euro o allestero

o)

g
11/07/2005

00, [0

£50 CT.0/C RF.M. ADELATOE

08817560011

VIA ZURETTI, 29 - 10126 TORINO.
RGI0 TRIOLO

11 dettaglio della richiesta visualizza le sezioni seguenti:

Tipologia richiesta (Comma 5 o 6)

Eventuali Partners

Richiesta ECM ed eventuale Tipologia

Anagrafica del convegno (Titolo,Luogo, regione, provincia, comune, data di svolgimento)
Farmaci oggetto del convegno

Dettaglio spese (Spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti, Spese di viaggio ed
ospitalita relatori, Compenso per relatori, Affitto sala, Pratica ECM, Vitto, Altre spese,
Totale)

e Numero partecipanti
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e Numero relatori
e Note dell’azienda

Al conferma dell’approvazione occorre apporre la firma digitale tramite Smart Card.
Per la funzionalita di Firma Digitale si rimanda al paragrafo Firma Digitale

9.3.2 Azioni

E’ possibile tornare alla Home Page cliccando sul tasto “Torna indietro”.
Cliccando su “Conferma”, invece, lo stato della richiesta cambia in valicato.
La richiesta deve essere validata prima o durante il 60mo giorno antecedente I’inizio del convegno

Di seguito vengono riportati i controlli presenti:

a) Larichiesta deve essere validata prima o durante il 60mo giorno antecedente I’inizio del
b) convegno
c) Il convegno deve trovarsi nello stato Inserito e non Validato
d) Se evento o progetto ECM => I’Identificativo ECM ¢ obbligatorio
e) Se stato = Italia allora obbligo di inserire regione , provincia € comune
f) Data inizio <= data fine, entrambi obbligatori
g) Sede del convegno obbligatoria
h) Oggetto della tematica obbligatorio
m) Almeno un farmaco obbligatorio:
¢ possibile inserire anche i farmaci privi di codice AIC, classificandoli in base alla seguente
tipologia:
o omeopatici
o radiofarmaci
o allergeni
o farmaci esteri

i) Totale delle spese > 0

j) Se il totale delle spese ¢ < =25822,84 Euro e il convegno si svolge in Italia allora deve essere
comma 5.

k) Se il totale delle spese & > 25822,84 Euro allora deve essere comma 6.

1) Se il convegno si svolge all’estero allora deve essere comma 6.

m) Se la richiesta non ¢ di tipo ECM deve essere inserito un allegato di max 2 Mb

10. Funzionalita delle Aziende: Cancellazione/Sospensione delle

Richieste

Qualora sia stata inserita una richiesta non piu valida I’ Azienda ha facolta di cancellarla.
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Qualora la richiesta sia stata in precedenza validata, sara possibile utilizzare la funzione di
‘Sospensione’, se invece la richiesta non ¢ mai stata validata allora dovra essere usata la funzione di
‘Cancellazione’.

10.1 Filtro ricerca

10.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita di cancellazione occorre selezionare la voce ‘cancellazione’ del menu
‘RICHIESTE' della Home Page, mentre per accedere alla funzionalita di sospensione occorre
selezionare la voce ‘Sospensione’

In entrambe i casi viene visualizzata la pagina di filtro in cui ¢ possibile definire un criterio di ricerca
delle richieste

Ricerca
Inserirnento
Agagiornarnento Cancellazione
validazione
Cancellazione
Sospensione

Interrogazione Yerranno visualizzati solamente | primi 50 risultati che
Consuntivazione soddisfano | parametri di ricerca selezionafi,
Estrari di pagarmento
Id richiesta Comma
= 5 [l
Data inizio (gg/mm/faaaa)
D&, ! ! L ! !
Tipologia corso Identificativo
Evento
PF& €
Senza accreditamenta ECM €
Tutte &

Titolo evento

Ordina risultati per...

Data Inizio
Id Richiesta €

Sono a disposizione i seguenti criteri di ricerca:
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Id Richiesta

Comma

Da Data Inizio

A data Inizio

Tipologia Corso (Evento/PFA)
Identificativo

Titolo Corso

10.1.2 Azioni

Dalla pagina di filtro della ricerca & possibile inserire alcuni dati e procedere con la ricerca premendo
il pulsante “Avvia Ricerca”

10.2 Lista

10.2.1 Accesso alla funzionalita

Si accede alla lista delle richieste dopo aver inserito i criteri di ricerca nella pagina di filtro e dopo
aver selezionato il tasto “Avvia ricerca”.
Viene presentata la lista delle richieste.

Richieste
Inserimento
Aggiarnarenta Ricerca richieste
Validazione
Cancellazione
Sospensione
Interrogazione
Consuntivazione

Risultato della ricerca: 50 elementi su 84 Totali

Estrerni di pagarmento Id . Id . .. Stato
Richiesta Comma Tipo ECM Titolo Data Inizio Richiesta
441 5 Evento 123 RICHIESTA 24 01/05/2005 | INSERITA
481 5 Progetto 160 PROMA COMPLESSIVA 01/06,/2005 | INSERITA
) ECOCARDIOGRAFIA 2005 -XII CONGRESSO
1124 5 (eeClEm e NAZIOMALE DELLA SOCIETA' ITALIANA DI | 19/04/2005 | INSERITA

ECilonlichis=ta ECOGRAFIA CARDIOVASCOLARE

SamreeieremnD CUORE DI DONMNA"Y PROBLEMI PRATICI E

sz |3 BT o T TN e o osroz12008 s
o1 | 5 | wedtemens || CHIRRGIADELLALTISI SIIARE ETUTTO om0 seura
soe2 | 5 | eamomnens, GABTRO-INTESTINAL £ TERAPIA DELLE 1ap | 24/05/2005 INSERITA
ear | 5 | fecedtemena || I INCONTRO 1 ECOCADIOCHIRGIA | 17j00/005 e
5351 | 5 |CERmOnaenen| | APrARATO VALVOLARE AORTICO E MITRALIGO | 17/09/2005 | INSERITA
6122 5 Accreditamento I CONGRESSO 14/04/2005 | INSERITA

ECM ron richiesto

10.2.2 Azioni

E’ possibile tornare alla pagina di filtro selezionando il tasto “Torna Indietro ” oppure visualizzare il
dettaglio di una singola richiesta cliccando sulla corrispondente voce del titolo
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10.3 Dettaglio

10.3.1 Accesso alla funzionalita

Si accede al dettaglio della richiesta dalla lista, risultato della ricerca effettuata, cliccando sulla voce
del titolo corrispondente.
In questa finestra i dati compaiono solo per riepilogo e non sono aggiornabili.
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2204
FRESENIUS MEDICAL CARE ITALIA S.P A,

VIA CREM, 8 - 26020 - PALAZZO PIGNANO (CR)
09291850155

Stetano Sbravati

0373-974322

0373574201

3357769486
giorgio.dal.checco®aceenture.com

11D Richiesta 5006

2.Comma's, Art, 124 D.ta Lvo 219/06

nds richiedente non & sponsor unico

AMENARINI INDUSTRIE FARMACEUTICHE RIUNITE SR.L,
MGEN DOMPE' 5.P 4,

=

SCHWARZ PHARMA § P A
SERVIER ITALIA S.P A,

SIGMA-TAU INDUSTRIE FARMACEUTICHE RIUNITE SPA
TAKEDA ITALIA FARMACEUTICI & P.A,

5. Ident I evento ma ECH:
Evento JEEIN
6. Luag:
ITALIA
UMBRIA
PERUGIA.
assist

CITTADELLA CRISTIANA

7. Titola eventa: 11° CONVEGNO EUROPEO *IL CUORE NELLE NEFROPATIE E NELLA DIALIST"

8. Date avento: Dal 07/04/2005 al 09/04/2005  Durata ore:

9. 0ggetto della

10. Farmaci attinent alle tematiche congrassuaii

1. Modaiit3 di erogazione del finanziamento:

12. Preventivo anal

AGENZIAVIAGG] MAVITUR
00001760545

Via Frate Elia 1b - 06082 ASSISI (Parugia)
ante: EZIO MANCINI

info@mavitur 191t

11 dettaglio della richiesta visualizza le sezioni seguenti:

Tipologia richiesta (Comma 5 o 6)

Eventuali Partners

Richiesta ECM ed eventuale Tipologia

Anagrafica del convegno (Titolo,Luogo, regione, provincia, comune, data di svolgimento)
Farmaci oggetto del convegno

Dettaglio spese (Spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti, Spese di viaggio ed
ospitalita relatori, Compenso per relatori, Affitto sala, Pratica ECM, Coffee break e colazioni
di lavoro, Altre spese, Totale)

e Numero partecipanti
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e Numero relatori
e Note dell’azienda

Premendo il tasto Conferma, dopo ulteriore richiesta di procedere, sara possibile cancellare o
sospendere la richiesta.

10.3.2 Azioni

E’ possibile tornare alla Home Page cliccando sul tasto “Torna indietro”.
Cliccando su “Sospendi” o “Cancella”,a secondo i casi, lo stato della richiesta cambia e si procede
rispettivamente con la sospensione o la cancellazione della richiesta.
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11. Funzionalita delle Aziende: Estremi di Pagamento delle Richieste

Questa funzionalita permette all’utente di inserire gli estremi di pagamento di una propria richiesta
di tipo comma 6.
L’inserimento degli estremi & obbligatorio.

Se il preventivo analitico delle spese supera I’importo di € 25.822,85 o nel caso di un evento estero
(solo per le aziende nazionali) ¢ necessario effettuare il pagamento della tariffa di cui al comma 6 art
124 del Dec. Leg 219/06, successivamente aggiornata con il Decreto del 21 dicembre 2012, GU del
15/03/2013. 1l pagamento dovra avvenire tramite il Sistema di Versamento delle Tariffe online:

http://pol.aifa.gov.it/

http://pol.aifa.gov.it/docs/tariffarioTabellareITA vi114.pdf

Tipologia tariffa: Quota Ministero della Quota Aifa
convegni e congressi Salute
2.045,16 818,07 1.227,09

Al fine di semplificare la procedura di controllo e contabilizzazione dei pagamenti, si ricorda di
riportare nella causale dei versamenti il numero di POL

11.1 Filtro ricerca

11.1.1 Accesso alla funzionalita
Per accedere alla funzionalita di resoconto del pagamento occorre selezionare la voce ‘Estremi di
pagamento’ del menu ‘RICHIESTE® della Home Page, mentre per accedere alla funzionalita di
sospensione occorre selezionare la voce ‘Sospensione’
In entrambe i casi viene visualizzata la pagina di filtro in cui ¢ possibile definire un criterio di ricerca
delle richieste
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Ricerca

Inserimento

Aggiornarnento Estremi di pagamento
walidazione

Cancellazione

Sospensione

Interrogazione Yerranno visualizzati solamente | primi 50 risultati che
Consuntivaziona soddisfano | parametri di ricerca selezionati.
Estremi di pagamento
Id richiesta Comma
5 [l
Data validazione {ggfmm/faaaa)
DA, ! ! A ! !
Tipologia corso Identificativo
Evento
PFa
Senza accreditamento ECM
Tutte &

Titolo evento

Ordina risultati per...

Data Yalidazione &
Id Richiesta €

Sono a disposizione i seguenti criteri di ricerca:

Id Richiesta

Comma (5/6)

Da Data Inizio

A data Inizio

Tipologia Corso (Evento/PFA)
Identificativo

Titolo Corso

11.1.2 Azioni

Dalla pagina di filtro della ricerca ¢ possibile inserire alcuni dati e procedere con la ricerca premendo
il pulsante “Avvia Ricerca”
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11.2 Lista

11.2.1 Accesso alla funzionalita

Si accede alla lista delle richieste dopo aver inserito i criteri di ricerca nella pagina di filtro e dopo
aver selezionato il tasto “Avvia ricerca”.
Viene presentata la lista delle richieste non ancora validate.

Richieste

Inzerimento

Aggiornamento Ricerca richieste
Wvalidazione
Cancellazione
Sospensione
Interrogazione
Consuntivazione

Risultato della ricerca: 20 elementi

Estremi di pagamenta Ril:rficllasta Comma| Tipo Ef:dM Titolo Data Inizio Rigﬁ?;:gta
23886 &] Eventa| 111 COMMA 6 PER 2 AZIEMDE 16/9/2006 |INSERITA
239146 [&] Eventa| 111 IL PETROLIO MEI FANGHI TERAPEUTICI 16/9/2006 | INSERITA
23918 =] Evento| 11 PROVE SUPERAMENTO 21/10/2006 | INSERITA

11.2.2 Azioni

E’ possibile tornare alla pagina di filtro selezionando il tasto “Torna Indietro ” oppure visualizzare il
dettaglio di una singola richiesta cliccando sulla corrispondente voce del titolo

11.3 Dettaglio

11.3.1 Accesso alla funzionalita

Si accede al dettaglio della richiesta dalla lista, risultato della ricerca effettuata, cliccando sulla voce
del titolo corrispondente.

Il dettaglio della richiesta dovra visualizzare i seguenti dati:

® Progressivo P.O.L.

11.3.2 Azioni

E’ possibile tornare alla Home Page cliccando sul tasto “Torna indietro”.
Cliccando su “Conferma” si procede con I’inserimento degli estremi di pagamento.
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i T
AR 5 2| wuove
CN |/ Sistem
Informative
_/ Sanitario

Aziende * Estremi di pagamento
Estremi di pagamento e

Dettagli versamento - ID richiesta: 68403

I dati da inserire si riferiscono all'istituto di credito presso cui & stato effettutato il
versamento.

Progressivo POL
©

Progressivo Sistema POt || |
 Corioma J_fona it |

manualegeneraleaziende.doc

Pagina 38 di 49



Manuale Utente

12. Funzionalita delle Aziende: Consuntivo delle Spese

L’utente deve poter inserire i consuntivi delle spese di una propria richiesta qualora la richiesta sia
stata approvata.
Qualora le spese siano state gia inserite , deve poterle modificare.

12.1 Filtro ricerca

12.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita di cancellazione occorre selezionare la voce ‘Consuntivazione’ del
menu ‘RICHIESTE* della Home Page.
Viene visualizzata la pagina di filtro in cui € possibile definire un criterio di ricerca delle richieste

Ricerca

Insarimento

Aggiornamento Consuntivazione
validazione

Cancellazione

Sospensione

Interrogazione Yerranno visualizzati solamente | primi 50 risultati che
Consuntivazione soddisfano | parametri di ricerca selezionafi,
Estrerni di pagarnento
Id richiesta Comma
5 6
Data Inizio (ggfmmjfaaaa)
DA ! f) £ ! !
Tipologia corso Identificativo
Evento
PR&
Senza accreditamento ECM
Tutte &

Titolo evento

Ordina risultati per...

Data Inizio
Id Richiesta €

Sono a disposizione i seguenti criteri di ricerca:
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Id Richiesta

Comma (5/6)

Da Data Inizio

A data Inizio

Tipologia Corso (Evento/PFA)
Identificativo

Titolo Corso

12.1.2 Azioni

Dalla pagina di filtro della ricerca & possibile inserire alcuni dati e procedere con la ricerca premendo
il pulsante “Avvia Ricerca”

12.2 Lista

12.2.1 Accesso alla funzionalita

Si accede alla lista delle richieste dopo aver inserito i criteri di ricerca nella pagina di filtro e dopo
aver selezionato il tasto “Avvia ricerca”.
Viene presentata la lista delle richieste.

Richieste

Inserimento

Aggiornamento Elenco richieste
Validazione
Canczllaziane
Sospenzione
Interrogazione
Conzuntivazione

Risultato della ricerca: 16 elementi su 16 Totali

Estremi di pagamento Id . . - Stato
Richiesta Comma Tipo IdECM Titolo Data Inizio Richiesta
CUDRE DI DOMMA " PROBLEMI PRATICI E
ORIENTAMENTI ATTUALL IN TEMA, DI
798 = Evento| 172423 PATOLOGIS CARDIOVASCOLARE NELLA 05/02/2005 | AUTORIZZATA,
DOMMA"

827 = Evento| 171584 L'IMMASINE DEL CUCRE 03/02/2005 | AUTORIZZATA,
MALATTIE DELL'ESCOFAGD E DELL'INTESTING:

789 = Evento| 172317 FISIGPATOLOGLR, DIAGHOSI E TERAPLA 22/02/2005 | AUTORIZZATA,
KARDIA 2005 -CONVEGMO DI CARDIOLOGLA

1255 = Bvento|172989| - 1nrcs £ DIAGHOSTICA CARDIOVASCOLARE 11/02/2005 | AUTORIZZATA

II WORKSHOP SULLE PATOLOGIE
HELICOBACTER PYLORI CORRELATE: LA
1900 5 Evento| 173874 CARCINOGENESI, L'HELICOBACTER PYLORI E | 19/02/2005 AUTORIZZATA
LE PATOLOGIE DIGESTIVE DEL TRATTO
DIGESTIVG SUPERICRE

12.2.2 Azioni

E’ possibile tornare alla pagina di filtro selezionando il tasto “Torna Indietro ” oppure visualizzare il
dettaglio di una singola richiesta cliccando sulla corrispondente voce del titolo
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12.3 Dettaglio

12.3.1 Accesso alla funzionalita

Si accede al dettaglio della richiesta dalla lista, risultato della ricerca effettuata, cliccando sulla voce
del titolo corrispondente: viene cosi visualizzata la finestra di dettaglio, dove saranno visualizzabili i

preventivi ed inseribili i consuntivi.

Consuntivazione

Dettagli consuntivazione - ID richiesta: 662763

L2

Numero partecipanti con rimborso spese:

Numero relatori con rimborso spese:

Numero relatori con compenso:

Preventivo Consuntivo

Spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti: 1,00 _,
Spese di viaggio ed ospitalita relatori: 1,00 _,
Compenso per relatori: 1,00 _,
Affitto sala: o0/ [ od
Spazi espositivi : 1,00 _.
Coffee break e colazioni di lavoro: 1,00 _.
Altre spese: 1,00 _.
Quota stand: 1,00 _,
Scheda tecnica in cartella: 1,00 _,
Quote di iscrizione: 1,00 ,
TOTALE 1:),00‘ | o) oo

[

[d

[_d

[esems | Tomaigeio_

Il dettaglio della richiesta visualizza i seguenti dati:

Preventivo compenso per relatori (in visualizzazione)
Preventivo affitto sala (in visualizzazione)
Preventivo spazi espositivi (in visualizzazione)
Preventivo vitto (in visualizzazione)
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Preventivo spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti (in visualizzazione)
Preventivo spese di viaggio ed ospitalita relatori (in visualizzazione)
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Preventivo altre spese (in visualizzazione)
Consuntivo spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti
Consuntivo spese di viaggio ed ospitalita relatori
Consuntivo compenso per relatori

Consuntivo affitto sala

Consuntivo spazi espositivi

Consuntivo coffee break e colazioni di lavoro
Consuntivo altre spese

Numero partecipanti con rimborso spese
Numero relatori con rimborso spese

Numero relatori con compenso

Di seguito vengono riportati i controlli presenti:

e Tutti gli importi devono essere numerici (& possibile che qualche campo sia 0)

e Verifica sull’eventuale superamento dell’importo di spesa massimo (25.822,85€) e passaggio
automatico da Comma 5 a Comma 6, con segnalazione all’ Azienda per il versamento della
tariffa aggiuntiva di 2.045,16€, che implicheranno I’inserimento degli estremi dello stesso e
segnalazione al “responsabile contabile” AIFA per la conseguente verifica.

12.3.2 Azioni

E’ possibile tornare alla Home Page cliccando sul tasto “Torna indietro”.
Cliccando su “Conferma”, invece si procede con I’inserimento o aggiornamento del consuntivo in
base ai dati inseriti
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13. Funzionalita delle Aziende: Interrogazione delle Richieste

La funzionalita di interrogazione permette all’utente dell’azienda di controllare le proprie richieste.
Nel dettaglio delle richieste devono essere visualizzati anche i dettagli delle valutazioni dell’ Ufficio
AIFA e I’eventuale valutazione della Regione di competenza.

13.1 Filtro ricerca

13.1.1 Accesso alla funzionalita

Per accedere alla funzionalita di cancellazione occorre selezionare la voce ‘Interrogazione’ del menu
‘RICHIESTE* della Home Page,
Viene visualizzata la pagina di filtro in cui € possibile definire un criterio di ricerca delle richieste

Ricerca

Inzerimento )
Aaggicrnarmenta Interrogazione

Walidazione

Cancellazions

Sospenziones

Interragazione verranno visualizzati solamente i primi 50 risultati che soddisfano i parametri di ricerca
Conzuntivazione selezionati,

Estremi di pagarnenta

Visualizza Comma
[¥ Richizsts approvate dall' A.LF.A,
[¥ Richiests respinte dall' A, LF.A. &5 (o]
[¥ Richiests in atteza di valutazione della Regione {©  Senzaincongruenze
F Richieste sospese = Con incongruenze
[¥ Richieste inserite % Tutte
[¥ FRichieste in attesa di approvazione &.1F.A4,
Id richiesta Data Inizio (gg/mmyfaaaa)
DA / ! & / !
Tipologia corso Identificativo
Evento
PR
Senza accreditamento ECM
Tutte &

Titolo evento

Ordina risultati per...

Data Inizio &
Id Richiesta

| iviiaFcercs |

A-Z @ z-A0

Sono a disposizione i seguenti criteri di ricerca:

manualegeneraleaziende.doc Pagina 43 di 49



Manuale Utente

Stato della richiesta

Comma

Id Richiesta

Da Data Validazione

A data Inizio

Tipologia Corso (Evento/PFA/Senza accreditamento ECM/Tutti)
Identificativo

Dati del Convegno

13.1.2 Azioni

Dalla pagina di filtro della ricerca ¢ possibile inserire alcuni dati e procedere con la ricerca premendo
il pulsante “Avvia Ricerca”

13.2 Lista

13.2.1 Accesso alla funzionalita

Si accede alla lista delle richieste dopo aver inserito i criteri di ricerca nella pagina di filtro e dopo
aver selezionato il tasto “Avvia ricerca”.
Viene presentata la lista delle richieste.

L’ordine delle richieste risultanti puo essere selezionato per :
e data validazione
e id richiesta
e ordine ascendente o discendente

Richieste
Inserimento o
Aggiornamento Elenco richieste
Walidazione
Cancellazione
Sozpensione
Interrogazions
Consuntivazione
Estrerni di pagamento

Risultato della ricerca: 50 elementi su 151 Totali

1 . a A AL
Richiesta Comma Tipo Id ECM Titolo Data Inizio Stato Richiesta
827 5 Evento 171884 L'IMMAGINE DEL CUORE 2005/02/03 | AUTORIZZATA
CUDRE DI DOMNA " PROBLEMI PRATICI E
ORIENTAMENTI ATTUALL IN TEMA DI
798 5 Evento 172423 PATOLOGLA CARDIOVASCOLARE NELLA 2005/02/05| AUTORIZZATA
DOMNA"
Accreditamento "CLIORE DI DOMNNA" PROBLEMI PRATICI E
1192 5 ECM non ORIENTAMEMNTI ATTUALT IN TEMA DI 2005/02/05 INSERITA
richiesto PATOLOGIA CARDIOWASCOLARE NELLA DONMA
Accreditamento e
1511 5 ECM nan CHIRURGIA DELLA LITIASL BILISRE: ETUTTO | pons/ozjos|  inseRITA
richiesto ’
xS COMGRESSO NAZIONALE AC0I DI
1943 5 Evento 173991 WIDEOCHIRURGIA "IMMAGINE E RUOLO 2005/02/10| AUTORIZZATA
EDUCATIVO"
2442 51 Evento 172116 TEHIBEMUONE EIORMIIERE MBIV DIAEMOSTIICH 2005/02/10| AUTORIZZATA

PER IMMAGINI CARDIACA E WVASCOLARE

13.2.2 Azioni

E’ possibile tornare alla pagina di filtro selezionando il tasto “Torna Indietro ” oppure visualizzare il
dettaglio di una singola richiesta cliccando sulla corrispondente voce del titolo
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13.3 Dettaglio

13.3.1 Accesso alla funzionalita

Si accede al dettaglio della richiesta dalla lista, risultato della ricerca effettuata, cliccando sulla voce
del titolo corrispondente.
In questa finestra i dati compaiono solo per la consultazione e non sono aggiornabili.
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v | Sistema

W hitormatiiD
Sanitatio
priende > Intemogations

Richiesta

N T SRR T

Dettagli della richiesta:d257

Rif. Azienda
Denominazione:
Indirizzo:
Partita Iva :
Referente:
Telefono:

Fax:

Cellulare:
Indirizzo e-mail;

2204

FRESENILS MEDICAL CARE ITALLA 5P A,

VIA CREMA, 8 - 26020 - PALAZZO PIGNANO (CR)
09291850155

Stefano Sbravati

0373-974322

0373-074201

335-7769466
gioraio.dal.checco@®accenture.com

1. 1D Richiesta:

n

w

S

.+ Altri sponsor:

«

o

-

8. Date evento:

w

13. Estremi di \ersamento

14, Note spesa:

16. Deraghe ai termini

4257

. Comma 5, Art. 124 D.to L.vo 219/06 - Finanziamento fino a 25.822,84 Euro

. L'azienda richiedente non & sponsor unico

BAXTER 5.P.4,

Identificativo dell' evento nel sistema ECM: Evento 177536 [EEREH

. Sede in cui si svolge l'evento;

Nazione: ITALIA

Regione: VENETO

Provinda: PADOVA

Comune: MONSELICE

Sede: ISTITUTO TECHICO 1. F. KENNEDY

Dal 13/03/2005 al 13/03/2005 Durata ore: 8
Data Validazione: 10/01/2005

0Oggetto della tematica trattata e correlazione con i farmaci di cui I'azienda richiedente & titolare:

Titla evento: NUOWI ORIENTAMENTI IN MEFROLOGLA E DIALISI - 1114 GIORNATA DI AGGIORNAMENTO PER INFERMIERT

Dialisi. La serivente & presente sul mercato con soluzioni per dialisi peritoneale come da G.U.n

10 del 14.1.93

10, Farmaci attinenti alle tematiche congressuali:

BALANCE (Titolare AIC)
BICAVERA (Titalare AIC)
CAPD 17 (Titolare AIC)
CAPD 18 (Titolare AIC)
CAPD 19 (Titolare AIC)
EQUIBALANCE (Titolare AIC)

11. Modalita di erogazione del finanziamento:

12, Dettaglio analitico delle spese (EURO):

15, Segreteria organizzativa:

Preventiva  Consuntivo
a) Spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti: 1000,00 8
b) Spese di viaggio ed ospitalita relatari: 0,00 0,00
¢} Compensa per relatori; 0,00 0,00
d) Affitto sala: 0,00 0,00
) Spazi espositivi: 0,00 0,00
f) Coffee break e colazioni dilavora: 1000,00 0,00
g} Altre spese; 0,00 0,00
h) Quata stand: 0,00 0,00
i} Scheda tecnica in cartella: 0,00 0,00
J) Quate di iscrizione: 0,00 0,00
TOTALE 2.000,00 0,00
Humera partecipanti con rimborso spese: 15
Humers relatori con rimborso spese: 0
Numnero relatori con compenso: 0
Wan disponibili

i OMNIA Meeting &
Hominativo: Congrags
Partita TuA: 01695200608
ede: C.50 NUOVA ITALIA 40 - FIUGGI

Rappresentante: RENZO BARISON
E-Mail: info@omniamesting com
Tematica della deroga: Nessuna

La richesta E' STATA APPROVATA
Motivazioni Uff, &IF4;

Il dettaglio della richiesta dovra visualizzare le sezioni seguenti:

¢ Tipologia richiesta (Comma 5 o 6)
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Eventuali Partners

Richiesta ECM ed eventuale Tipologia

Id Richiesta Master

Anagrafica del convegno (Titolo,Luogo, regione, provincia, comune, data di svolgimento)
Farmaci oggetto del convegno

e Dettaglio spese (Spese complessive di viaggio ed ospitalita partecipanti, Spese di viaggio ed
ospitalita relatori, Compenso per relatori, Affitto sala, Pratica ECM, Vitto, Altre spese,
Totale)

Numero partecipanti

Numero relatori

Note dell’azienda

Note della Regione di competenza

Approvazione o meno della Richiesta

Commenti dell’ufficio AIFA

13.3.2 Azioni
E’ possibile tornare alla Home Page cliccando sul tasto “Torna indietro”.
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14. Funzionalita delle Aziende: Firma Digitale

L’utente dell’ Ufficio AIFA deve firmare digitalmente la transazione con la quale approva o respinge
la richiesta.

14.1 Firma digitale

14.1.1 Accesso alla funzionalita

Le valutazioni devono essere autenticate tramite firma digitale per mezzo di smart card. Gli utenti
che posseggono la smart card visualizzeranno il riepilogo della richiesta:

ALAA

Aziende > Richieste > Firma Digitale della Validazione

Firma Digitale

Inserire la propria SmartCard nel lettore quindi cliccare sul bottone Firma.
Si raccomanda di rileggere attentamente il testo prima di firmarlo.
Verra firmato solo il testo contenuto nella cornice sottostante.

1l sottoscritto ....... 5
referente dell'azienda "... e S R A
s, @i 5eNsi dell'Art. 12 D.to L.vo 541/92 e succ. modifiche, convalida la richiesta N.
sotteporla alla valutazione degli uffici competenti.
Seguono i dettagli della richiesta.
1) Comma (Art. 12 D.to L.vo 541/92 )i
2) L'azienda richiedente A~ sponsor unico? ............
3) Dati del convegno / congresso / riunione:
Titolo
Data
State
Regio
Provincia
Comune
Sede:....
4) Identificativo dell’ evento nel sistema ECM:
(si sottoscrive guanto riportato nell’allegato della richiesta, come dichiarato dall'organizzatore)
5) Oggetto della tematica trattata e correlazione con i farmad: v

Al momento della Firma partira I’esecuzione dell’applet come da schermata seguente:

Si desidera eseguire questa applicazione?

Nome: com.intesi.pknet.applet.PkNetApplet
«
‘.E.(') Autore pubblicazione: Intesi Group 5.p.A.

Da: BEDI e Jpknetjappl.jar

Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato, Cio potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
personali. Eseguire questa applicazione solo se si accetta come sicuro [autore della pubblicazione.

[ Non visualizzare piti questo messaggio per le applicazioni provenienti dall'autore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza

B Ulteriori informazioni

Se il java del pc e obsoleto, verra proposto il suo aggiornamento dall'applet.

Premendo il tasto Esegui verra richiesto di "inserire dispositivo di firma:
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usE.icen!i iﬂ;e:’;’a a Accenture ,

per I'uso esclusive all'interna dei suoci servizi applicativi

PhMet & un prodotes di propriets di £0) INTESI GROUP

Cancel

|
ln.-..,Lf,#.‘-ie_m.

per "uso ssclusive sll*interns del suci servizi spplicativi
Pibder & un pradomes & propriech o ﬁ_} INTESS GO

Qualora siano presenti piu credenziali sulla card verra presentata una lista da cui selezionare la

firma:

Aziende > Richieste > Firma Digitale dalla Validazione

Firma Digitale

Inserire la propria SmartCard nel lettore quindi cliccare sul bottene Firma.
Si raccomanda di rileggere attentamente il testo prima di firmarlo,
Verrd firmato solo il testo contenuto nella cornice

1l sottoscritto ..........
referente dell'azienda "

e 31 oS 12 D.to Lvo 541/932 & succ. '3 vichiesta N...
sottoporia alla valutazione degli uffici competenti.

Seguono | dettagli della richiesta,

1) Comma (Art. 12 D.to Lvo 541/92 )i ...

2) U'azienda richiedente &" sponsor unico? ...

3) Dati del convegno / congresso / riunione:
Titolo:

Data inizio - Data fine:
Stat

4) Identificativo dell’ evento nel sistema ECI
(si sottoscrive quanto riportato nell'allegato della richiesta, come dichiarato dall'organizatore)

5) Oggetto della tematica trattata e correlazione con i farmaci: v

[ Rimsciatoa | Emessoda | Codice Fiscale | o Utilizzo chiave | Data scadenza |
[BONGIORNO S.. |Postecom CA2 _|[BNGSVTB1B26... |NON PRESENTE Non Ripudio_[13-1e0-2016.09
[BONGIORNOIS... |Postecom CAZ _|BNGSVT&1526... |NON PRESENTE Firma Digitale, . [13-120-2016.09

[

Al momento della firma la transazione sara registrata, oltre che nell’'usuale DB, anche negli archivi
del server.
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